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VISJA STROKOVNA SOLA RAVNE

MEDPODJETNISKI IZOBRAZEVALNI CENTER v nastajanju



GIMNAZIJA

Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1

Naziv evidence

1. evidenca kandidatov, prijavljenih za vpis

Zakonska podlaga

9. ¢len zakona o varstvu osebnih podatkov

(Ur.l. RS st. 94/2007),

42. Clen Zakona o gimnazijah (Ur. |. RS &t.
1/2007),

7. €len Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesSolskem izobrazevanju (Ur. I. RS §t. 96/99
in 108/99)

3 Kategorije posameznikov Kandidati za vpis v $olo
4 Vrste osebnih podatkov v Ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ina in drzavo
zbirki rojstva, prebivalisCe (stalno in zaCasno) in
pridobljena izobrazbo kandidata, ki se prijavi za
vpis v Solo
5 Namen obdelave za izvajanje postopka vpisa v Solo
6 Rok hrambe Trajno
7 Omejitve pravic | Ni
posameznika
8 Uporabniki osebnih | Pristojno ministrstvo
podatkov
9 Iznos iz drzave podatkov Ne
10 | Opis zavarovanja osebnih | Podatke elektronsko obdeluje pooblas€ena oseba,
podatkov ki ima dostop =zavarovan 2z geslom. Izpisi
dokumentov se hranijo v zaklenjenih omarah, v
pisarni v okviru tekoega arhiva dokumentov
11 Podatki o povezanih zbirkah | Je povezava z drugimi evidencami iz istega

sklopa, Ce se kandidat vpiSe v Solo)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del — B

1

Notranja organizacijska
enota, v kateri se obdeluje
evidenca

Gimnazija

2 Delovno mesto po | Ravnatelj, svetovalni delavec, poslovni sekretar,
sistemizaciji pooblas€ena oseba za elektronsko obdelavo
podatkov
3 | Stevilo oseb, pooblag¢enih | 4
za obdelavo evidence
4 Osebe, pooblascene za Dragomir Benko, Marija Krajnc, Tanja Struc, Alojz
obdelavo; Roter
osebno ime (5t.del. mesta:
osebno ime (St.del. mesta:
...)
5 Obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s
sistemizacijo
6 Trajanje pooblastila (datum 1.9.2008;




izdaje poobl.)

7 Nacin izvajanja obdelave RacunalniSko
evidence

8 Nacin pridobivanja podatkov | Iz lavvnih listin, neposredno od dijakov, starSev,

MSS

9 Ukrepi zasc€ite postopkov ZasSc¢ita z geslom, varovanje dokumentov v
obdelave podatkov zaklenjenih omarah

10 | Podatki posegov v evidenco | Ob vpisu, ob preusmeritvah, ob izstopu iz Sole, ob
(datum, ¢as, namen in koncu izobraZevanja, svetovalna delavka
oseba)

11 | Podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi, svetovalna delavka
(datum, ¢as, namen in
oseba)

12 | Podatki o izdaji oziroma Starsi, skrbniki, pristojno ministrstvo
posredovanju podatkov

13 | Podatki o kraju in ¢asu SC RAVNE, Gimnazija trajno
hrambe evidence

14 | Podatki o arhiviranju SC RAVNE, Gimnazija
evidence

15 | Podatki o nacinu prenehanja | Po kon€anem postopku vpisa
obdelave

16 | Podatki o kraju, ¢asu in
nacinu uni¢enja ter
izvajalcih

17 | Podatki o uresni¢evanju in Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika
vV zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki

Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1

naziv evidence

2. evidenca vpisanih:

po letnikih,

oddelkih in

skupinah v redovalnicah.

2 zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Ur. 1. RS &t. 94/2007),
42. ¢len Zakona o gimnazijah (Ur.l. RS §t. 1/2007),
7. Clen Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjeSolskem izobrazevanju (Ur. 1., §t. 96/99 in
108/99)

3 kategorije posameznikov | Dijaki

4 vrste osebnih podatkov v Ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ino in drzavo

zbirki rojstva, prebivalis¢e (stalno in zaasno) in

predhodno izobrazbo dijaka

5 namen obdelave za izvajanje izobraZzevalnega procesa

6 rok hrambe Trajno

7 omejitve pravic | Ni




posameznika

8 uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo
podatkov
9 iznos iz drzave podatkov Ne
10 | opis zavarovanja osebnih | Podatke obdelujejo uditelji, ki dijaka poucujejo;
podatkov redovalnic v elektronski obliki varuje skrbnik
elektronske obdelave in ucitelji, ki jo trenutno
uporabljajo za namen izvedbe pouka v skladu z
urnikom in v tem €asu zanje tudi odgovarjajo.
Tiskana verzija se shrani v zaklenjene omare v
zbornici..
11 podatki o  povezanih | Je povezava (evidenca je povezana z drugimi
zbirkah evidencami iz sklopa evidenc o dijakih)




Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1

notranja
enota, v
kateri se obdeluje evidenca

organizacijska

Gimnazija

2 delovno mesto po | Ravnatelj, pomocnica ravnatelja, Razredniki po
sistemizaciji seznamu, Solska svetovalna delavka, poslovni
sekretar, vzdrzevalec u€ne tehnologije
3 Stevilo oseb, pooblas€enih | 28
za obdelavo evidence
4 osebe, pooblas€ene za | Dragomir Benko, Leonida Konic, razredniki po
obdelavo osebno ime (§t.del. | seznamu, Marija Krajnc, Tanja Struc, Alojz Roter
mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta:
)
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastii in nalog doloCenih s
sistemizacijo
6 trajanje pooblastila (datum | 1.9.2008
izdaje poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave | RacunalniSko
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov | Pisno iz evidence prijavljenih, enako kot v evidenci
prijavljenih
9 ukrepi zaSCite postopkov | zasCita z geslom, varovanje dokumentov Vv
obdelave podatkov zaklenjenih omarah
10 | podatki posegov v evidenco | Ob poteku vpisa, ob preusmeritvah, ob izstopu iz
(datum, ¢&as, namen in | Sole, ob koncu izobrazevanja;
oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi, svetovalna delavka, razredniki
(datum, ¢&as, namen in
oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma | StarSi skrbniki, pristojno ministrstvo
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in &asu | SC RAVNE, Gimnazija, trajno
hrambe evidence
14 | podatki o] arhiviranju | Arhiv SC, Gimnazija
evidence
15 | podatki o nacinu prenehanja | Ob koncu izobrazevanja
obdelave
16 | podatki o kraju, &¢asu in
nac¢inu  uni¢enja ter
izvajalcih
17 | podatki o uresniCevanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika
VvV zvezi z evidenco
18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov- javni del — A

1

naziv evidence

3. osebni list

Zakonska podlaga

9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov

(Ur. 1. RS §t. 94/2007),

42. Clen Zakona o Gimnazijah (Ur. |. RS &t.
1/2007),

7. Clen Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjeSolskem izobrazevanju (Ur. I. RS §t. 96/99
in 108/99)

3 kategorije posameznikov Dijaki in odrasli udelezenci izobrazevanja
4 vrste osebnih podatkov v ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ino in drzavo
zbirki rojstva, prebivali§€e (stalno in za¢asno) in
pridobljeno izobrazbo kandidata
5 namen obdelave spremljanje poteka izobrazevanja
6 rok hrambe Trajno
7 omejitve pravic | Ni
posameznika
8 uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo
podatkov
9 iznos iz drzave podatkov Ne
10 | opis zavarovanja osebnih | podatke obdeluje elektronsko (ali ro¢no) uditelj—
podatkov razrednik, ki je pooblas€ena oseba. Dostop je
zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov se hranijo
v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru tekocega
arhiva dokumentov. Pri roCni obdelavi velja enak
postopek kot pri evidenci §t. 2.
11 podatki o povezanih zbirkah | Je povezava (evidenca je sestavni del evidence

§t. 4.

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del — B

1 notranja organizacijska | Gimnazija
enota v kateri se obdeluje
evidenca
2 delovno mesto po | Ravnatelj, pomocnica ravnatelja, razredniki po
sistemizaciji seznamu, poslovni sekretar
3 Stevilo oseb, pooblascenih | razredniki posameznega oddelka
za obdelavo evidence
4 osebe, pooblas¢ene za | Dragomir Benko, Leonida Konic, razredniki po
obdelavo osebno ime (t.del. | seznamu, Tanja Struc
mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta:
)
5 obseg pooblastila: V okviru pooblasti in nalog doloCenih s
sistemizacijo
6 trajanje pooblastila (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave | Ro¢no

evidence




nacin pridobivanja podatkov

Iz javnih listin, neposredno od dijakov, star3ev,
skrbnikov

9 ukrepi zasCite postopkov | varovanje v zaklenjenih omarah in arhivu Sole
obdelave podatkov
10 | podatki posegov v evidenco | ob koncu Solskega leta, ob preusmeritvah, ob
(datum, ¢&as, namen in | izstopu, ob koncu izobrazevanja
oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco | po potrebi, razrednik
(datum, ¢&as, namen in
oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma | MSS,
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in &asu | SC RAVNE, Gimnazija trajno
hrambe evidence
14 | podatki o] arhiviranju | SC RAVNE, Gimnazija
evidence
15 | podatki o na€inu prenehanja | ob koncu izobrazevanja
obdelave
16 | podatki o kraju, ¢asu in
na¢inu  unicenja ter
izvajalcih
17 | podatki o uresniCevanju in | zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika
v zvezi z evidenco
18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov- javni del —A

1

naziv evidence

4. matiéna knjiga

Zakonska podlaga

9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. I.
RS &t. 94/2007),

42. Clen Zakona o Gimnazijah (Ur. |. RS &t.
1/2007),

7. Clen Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjeSolskem izobraZevanju (Ur. I., §t. 96/99 in
108/99)

3 kategorije posameznikov Dijaki, drugi udelezenci izobrazevanja
4 vrste osebnih podatkov v ime in priimek dijaka, spol, datum, kraj, ob&ina in
zbirki drzava rojstva, prebivalis€e in pridobljena
izobrazba
5 namen obdelave potek izobrazevanja dijakov, drugih udelezencev
6 rok hrambe Trajno
7 omejitve pravic | Ni
posameznika
8 uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo
podatkov
9 iznos iz drzave podatkov Ne
10 opis zavarovanja osebnih | Podatke obdeluje roéno pomocnik ravnatelja, ki je

podatkov

pooblas€ena oseba. Izpisi dokumentov se hranijo
v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru tekocega
arhiva dokumentov.

11

podatki o povezanih zbirkah

je povezava (evidenca je povezana z evidenco §t.
3., ki je njen sestavni del)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1

notranja organizacijska
enota v kateri se obdeluje
evidenca

Gimnazija,

2 delovno mesto po | Ravnatelj, pom. ravnatelja, poslovni sekretar
sistemizaciji
3 Stevilo oseb, pooblaséenih | 3
za obdelavo evidence
4 osebe, pooblas€ene za | Dragomir Benko, Leonida Konic, Tanja Struc
obdelavo osebno ime (St.del.
mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta:
)
5 obseg pooblastila: V okviru pooblasti in nalog dolo¢enih s
sistemizacijo
6 trajanje pooblastila (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave | Ro¢no
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov | Iz javnih listin
9 ukrepi zaSCite postopkov | varovanje podatkov v zaklenjenih omarah,




obdelave podatkov

10 | podatki posegov v evidenco | ob vstopu v Solo, ob preusmeritvah, ob izstopu iz
(datum, ¢&as, namen in | Sole, ob zaklju¢ku izobraZevanja
oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco | po potrebi, ravnatelj pom. ravnatelja, poslovni
(datum, ¢&as, namen in | sekretar
oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma | MSS
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in &asu | SC RAVNE, Gimnazija trajno
hrambe evidence
14 | podatki o] arhiviranju | Arhiv SC RAVNE, Gimnazija
evidence
15 | podatki o nac€inu prenehanja | Ob koncu izobraZevanja
obdelave
16 | podatki o kraju, €asu in
nac¢inu  uni¢enja ter
izvajalcih
17 | podatki o uresniCevanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika
v zvezi z evidenco
18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov- javni del — A

1

naziv evidence

5. evidenca podatkov o gibalnih sposobnostih
in morfoloskih znacilnostih dijaka

2 Zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.l.
RS 5t. 94/2007),
42. Clen Zakona o Gimnazijah (Ur. |I. RS
§t.1/2007),
7. Clen Pravilnika o 38olski dokumentaciji v
srednjeSolskem izobraZevanju (Ur.l. RS st. 96/99
in 108/99)
3 kategorije posameznikov dijaki, za katere je Sola pridobila soglasje za
obdelavo podatkov
4 vrste osebnih podatkov v ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ina in drzava
zbirki rojstva, prebivalis€e (stalno in zaCasno) in
pridobljena izobrazba dijaka ter podatke o gibalnih
sposobnostih in morfoloskih znacilnostih dijaka, in
sicer telesno visino, voluminoznost telesa, hitrost
alternativnih gibov, eksplozivno mo¢, koordinacijo
gibanja telesa, fizicno vzdrzljivost trupa, gibljivost,
misi¢no vzdrZljivost ramenskega obroca in rok,
sprintersko hitrost in vzdrZljivost v
submaksimalnem kontinuiranem naprezanju
5 namen obdelave spremljanje telesnega razvoja dijaka
6 rok hrambe od pridobitve do preklica soglasja oziroma konca
izobrazevanja
7 omejitve pravic | Ni
posameznika
8 uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo
podatkov
9 iznos iz drzave podatkov Ne
10 | opis zavarovanja osebnih | Podatke obdeluje elektronsko pooblas¢ena oseba,
podatkov ki ima dostop zavarovan 2z geslom. Izpisi
dokumentov se hranijo v zaklenjenih omarah, v
pisarni v okviru tekoCega arhiva dokumentov.
11 podatki o povezanih zbirkah | ni/ie povezave (evidenca je povezana z

evidencami iz istega sklopa)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del — B

1 notranja organizacijska | Gimnazija
enota v kateri se obdeluje
evidenca
2 delovno mesto po | ugitelji SVZ
sistemizaciji
3 Stevilo oseb, pooblas€enih | 5
za obdelavo evidence
4 osebe, pooblas€ene za | Stane Lodrant, Marijan Valcl, Robert Brezovnik,

obdelavo osebno ime (St.del.
mesta: ...

Andreja Kadi$, Darinka Zerdoner




osebno ime (St.del. mesta:

)

5 obseg pooblastila: v okviru pooblastii in nalog dolo¢enih s
sistemizacijo

6 trajanje pooblastila (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)

7 nacin izvajanja obdelave | ro€no, pooblastena oseba
evidence

8 nacin pridobivanja podatkov | neposredno od dijaka, starSev, skrbnikov

9 ukrepi zasCite postopkov | dokumenti se hranijo v zaklenjenih omarah
obdelave podatkov tekoCega arhiva

10 | podatki posegov v evidenco | ob testiranjih, ob analizi podatkov za potrebe Sole
(datum, ¢&as, namen in
oseba)

11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi
(datum, ¢&as, namen in
oseba)

12 | podatki o izdaji oziroma | MSS
posredovanju podatkov

13 | podatki o kraju in &asu | SC RAVNE, Gimnazija, od pridobitve do preklica
hrambe evidence 0z. konca izobraZevanja

14 | podatki o] arhiviranju | Se ne arhivira-se vrne dijakom
evidence

15 | podatki o nacinu prenehanja | komisijsko uni€enje po preklicu soglasja, ob
obdelave izstopu iz Sole, ob koncu izobraZevanja

16 | podatki o kraju, éasu in | SC RAVNE, Gimnazija, ob koncu izobraZevanja
nacinu  unicenja ter | oz. ob preklicu soglasja, komisijsko unicenje
izvajalcih dokumentacije

17 | podatki o uresniCevanju in | zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika
vV zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov- javni del — A

1

naziv evidence

6 a. evidenca o maturi,
ki je sestavljena iz treh delov (podevidenc), in
sicer:
— zapisnikov sej Solske maturitetne komisije,
— zapisnikov o maturi
— poro€ila o maturi

2 Zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.l.
RS 5t. 94/2007),
42. Clen Zakona o Gimnazijah ( Ur.l. RS §t. 1
/2007),
7. Clen Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjeSolskem izobraZzevanju (Ur. I. RS §t. 96/99
in 108/99)

3 kategorije posameznikov Dijaki in drugi udelezenci, ki opravljajo maturo

4 vrste osebnih podatkov v ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ina in drzava

zbirki rojstva, prebivalis€e (stalno in za¢asno) in

pridobljena izobrazba kandidata ter podatki o
izvedbi mature, poteku izpitov in uspehu
posameznega dijaka ter skupnem uspehu vseh
dijakov pri maturi

5 namen obdelave Spremljanje mature, zakljucka izobrazevanja in
nadaljevanja izobraZzevanja

6 rok hrambe Trajno

7 omejitve pravic posameznika | Ni

8 uporabniki osebnih podatkov | pristojno ministrstvo, RIC, vpisne sluzbe
visoko$olskih zavodov in vi§jeSolska vpisna sluZzba

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 opis zavarovanja osebnih | Podatki se obdelujejo elektronsko in rocno;

podatkov

pooblas€ene osebe za obdelavo podatkov imajo
dostop zavarovan z geslom, za ro¢no obdelavo so
posamezne osebe posebej imenovane. |zpisi
dokumentov se hranijo v zaklenjenih omarah, v
posebnem prostoru (arhivu) oziroma v okviru
tekoega arhiva dokumentov. Posredovanje
podatkov, ki poteka po elektronsko-
komunikacijskih  poteh, je zavarovano s
kriptografsko zascito.

11

podatki o povezanih zbirkah

Je povezana (evidenca je povezana z drugimi
evidencami iz istega sklopa)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1

notranja organizacijska
enota v kateri se obdeluje
evidenca

Gimnazija

2 delovno mesto po | Ravnatelj, pomoénica ravnatelja, uitelj- tajnik
sistemizaciji Solske maturitetne komisije, poslovni sekretar
3 Stevilo oseb, pooblas€enih | 4




za obdelavo evidence

4 osebe, pooblas¢ene za | Dragomir Benko, Leonida Konic, lvan Vercko,
obdelavo osebno ime (3t.del. | Tanja Struc
mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta:
)
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog doloc¢enih s
sistemizacijo
6 trajanje pooblastila (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave | Ro¢no, racunalnisko
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov | Iz uradnih evidenc, neposredno od dijakov,
starSev, skrbnikov
9 ukrepi zaSCite postopkov | Dokumenti se arhivirajo v zaklenjenih ognjevarnih
obdelave podatkov omarah, pri raunalni$ki obdelavi je dostop
zavarovan z geslom
10 | podatki posegov v evidenco | Ob zvisevanju ocene, ob pritozbah
(datum, ¢&as, namen in
oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco | ob preklicu spri¢evala
(datum, ¢&as, namen in
oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma | Pristojno ministrstvo, RIC, vpisne sluZzbe
posredovanju podatkov vi§jeSolskih in visoko$olskih zavodov
13 | podatki o kraju in &asu | SC RAVNE, Gimnazija trajno
hrambe evidence
14 | podatki o] arhiviranju | Arhiv SC RAVNE, Gimnazija
evidence
15 | podatki o na€inu prenehanja | Po kon¢anem izobrazevaniju
obdelave
16 | podatki o kraju, C€asu in
nac¢inu  uni¢enja ter
izvajalcih
17 | podatki o uresniCevanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika
v zvezi z evidenco
18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1

naziv evidence

7. evidenca o izpitih kandidatov,
ki obsegajo prijavo k izpitu, potek izpita in
dosezeno oceno

2 Zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.l.
RS &t. 94/2007),
42. Clen Zakona o Gimnazijah (Ur.l. RS st.
1/2007),
7. €len Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesSolskem izobrazevanju (Ur. 1., §t. 96/99 in
108/99)
3 kategorije posameznikov dijaki, vajenci in drugi udelezenci izobraZevanja
4 vrste osebnih podatkov v Prijavo K izpitu, zapisnike o izpitu s podatki o
zbirki kandidatih, in sicer ime in priimek dijaka ter njegov
spol, datum, kraj, ob¢&ino in drzavo rojstva,
prebivaliSce in prej pridobljeno izobrazbo, ter
podatke o izpitnih nalogah oziroma vpra$anijih,
poteku izpita in dosezenih ocenah;
5 namen obdelave Spremljanje izobrazevanja posameznika
6 rok hrambe Trajno
7 omejitve pravic | Ni
posameznika
8 uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo
podatkov
9 iznos iz drzave podatkov Ne
10 | opis zavarovanja osebnih | Podatke obdeluje elektronsko ali rocno
podatkov pooblas€ena oseba, ki ima dostop zavarovan z
geslom. Izpisi dokumentov skupaj s pisnimi ro€no
obdelanimi dokumenti se hranijo v zaklenjenih
omarah, v pisarni v okviru teko¢ega arhiva
dokumentov.
11 podatki o povezanih zbirkah | Je povezava (evidenca je povezana z evidencami

iz istega sklopa)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1

notranja organizacijska
enota v kateri se obdeluje
evidenca

Gimnazija

2 delovno mesto po | Ravnatelj, pomo¢nica ravnatelja, uc€itelj —
sistemizaciji razrednik,

3 Stevilo oseb, pooblas€enih | 3
za obdelavo evidence

4 osebe, pooblaséene za | Drago Benko, Leonida Konic, razredniki po
obdelavo osebno ime (St.del. | seznamu
mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta:
)

5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s




sistemizacijo

6 trajanje pooblastila (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave | Ro¢no
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov | Iz uradnih evidenc, neposredno od dijakov
9 ukrepi zasCite postopkov | Dokumenti se arhivirajo v zaklenjenih ognjevarnih
obdelave podatkov omarah, pri raCunalniski obdelavi je dostop
zavarovan z geslom
10 | podatki posegov v evidenco | Po potrebi
(datum, ¢&as, namen in
oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco
(datum, ¢&as, namen in
oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma
posredovanju podatkov
13 |podatki o kraju in &asu | SC RAVNE, Gimnazija, trajno
hrambe evidence
14 | podatki o] arhiviranju | Arhiv SC RAVNE, Gimnazija
evidence
15 | podatki o nacinu prenehanja | Ob koncu izobrazevanja
obdelave
16 | podatki o kraju, €asu in
nac¢inu  uni¢enja ter
izvajalcih
17 | podatki o uresniCevanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika
v zvezi z evidenco
18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1

naziv evidence

8. evidenca o dijakih, ki jih obravnava
svetovalna sluzba

2

Zakonska podlaga

9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.l.
RS &t. 94/2007),

42. Clen Zakona o Gimnazijah (Ur. I. st. 1/2007),
7. Clen Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesSolskem izobrazevanju (Ur. ., §t. 96/99 in
108/99)

kategorije posameznikov

Dijaki, ki potrebujejo pomo€ in svetovanje

BN

vrste osebnih podatkov v
zbirki

ime in priimek, spol, datum, kraj, ob€ina in drzava
rojstva, prebivalis€e in prej pridobljeno izobrazbo
ter druZinsko in socialno anamnezo, razvojno
anamnezo, diagnosti¢ne postopke, postopke
strokovne pomodi, strokovna mnenja drugih
institucij: centrov za socialno delo, zdravstvenih
institucij, svetovalnih centrov oziroma vzgojnih
posvetovalnic;

namen obdelave

Pomo¢ in svetovanje dijakom, Ki to potrebujejo

[e201&)]

rok hrambe

Od pridobitve soglasja do preklica oziroma
prenehanja potrebe po pomodi ali svetovanju

omejitve pravic posameznika

Ni

uporabniki osebnih podatkov

pristojno ministrstvo

iznos iz drzave podatkov

Ne

=100

opis zavarovanja osebnih
podatkov

Podatke  obdeluje roCno ali elektronsko
pooblas€ena oseba, ki ima dostop zavarovan z
geslom. Dokumenti se hranijo v zaklenjenih
omarah, v pisarni v okviru tekoCega arhiva
dokumentov.

11

podatki o povezanih zbirkah

Ni povezave (evidenca se hrani lo¢eno od drugih
evidenc in ni neposredno povezana z njimi)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1

notranja organizacijska
enota v kateri se obdeluje
evidenca

svetovalna sluzba

2 delovno mesto po | svetovalna delavka
sistemizaciji
3 Stevilo oseb, pooblascenih | 1
za obdelavo evidence
4 osebe, pooblas€ene za | Marija Krajnc
obdelavo osebno ime (St.del.
mesta.: ...
osebno ime (St.del. mesta:
)
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog doloenih s
sistemizacijo
6 trajanje pooblastila (datum | Razli¢no, glede na soglasje starSev




izdaje poobl.)

7 nacin izvajanja obdelave | Ro¢no, racunalnisko
evidence

8 nacin pridobivanja podatkov | Neposredno od dijakov, starSev, skrbnikov

9 ukrepi zaSCite postopkov | Dokumenti se hranijo v zaklenjenih omarah v
obdelave podatkov prostorih svetovalne delavke, raunalniSko vodeni

podatki pa so varovani z geslom.

10 | podatki posegov v evidenco | Po potrebi dijakov
(datum, ¢&as, namen in
oseba)

11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi dijakov
(datum, ¢&as, namen in
oseba)

12 | podatki o izdaji oziroma | Samo v primeru potrebe dijaka pristojnim
posredovanju podatkov organizacijam, za potrebe Sole

13 | podatki o kraju in &asu | SC RAVNE, Gimnazija ,1 $olsko leto
hrambe evidence

14 | podatki o arhiviranju SC RAVNE, Gimnazija, 1 Solsko leto
evidence

15 | podatki o nacinu prenehanja | Ob zaklju€ku Solanja ali obravnave primera
obdelave

16 | podatki o kraju, ¢asu in SC RAVNE, Gimnazija, ob koncu Solskega leta ,
na¢inu  unicenja ter | komisijsko uni¢enje dokumentacije
izvajalcih

17 | podatki o uresniCevanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika
vV zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki




SREDNJA SOLA RAVNE
Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1 naziv evidence 1. evidenca kandidatov, prijavljenih za vpis
zakonska podlaga 9. ¢len zakona o varstvu osebnih podatkov

(Ur.1. RS st. 94/2007),
86. ¢len Zakona o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju (Ur.l. RS §t. 79/2006) in
7. ¢len Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesolskem izobrazevanju (Ur. 1. RS §t. 96/99 in
108/99)

3 kategorije posameznikov Kandidati za vpis v $olo

4 vrste osebnih podatkov v zbirki | Ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ina in drzavo
rojstva, prebivalisce (stalno in zacasno) in pridobljena
izobrazbo kandidata, ki se prijavi za vpis v Solo

5 namen obdelave za izvajanje postopka vpisa v §olo

6 rok hrambe Trajno

7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov Pristojno ministrstvo

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 opis  zavarovanja  osebnih | Podatke elektronsko obdeluje pooblas¢ena oseba, ki

podatkov ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov se

hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru
tekoCega arhiva dokumentov

11 podatki o povezanih zbirkah Ni/je povezave (evidenca je povezana z drugimi

evidencami iz istega sklopa, ¢e se kandidat vpise v
$o0lo)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

(datum, ¢as, namen in oseba)

1 notranja organizacijska enota, v | Srednja Sola RAVNE
kateri se obdeluje evidenca

2 delovno mesto po sistemizaciji | Ravnatelj, pomoc¢nik ravnatelja, svetovalni delavec,

poslovni sekretar, vzdrzevalec u¢ne tehnologije

3 Stevilo oseb, pooblas¢enih za | 5
obdelavo evidence

4 osebe, pooblascene za obdelavo | Ivanka Stopar, Jerneja Rebernik Herman, Mateja
osebno ime (St.del. mesta: ... Verdinek Zigon, Marina Smode Novak, Marko Laznik
osebno ime (St.del. mesta: ...)

5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog doloCenih s sistemizacijo

6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.9.2008
izdaje poobl.)

7 na¢in  izvajanja  obdelave | Racunalnisko
evidence

8 nacin pridobivanja podatkov Iz javnih listin, neposredno od dijakov, star§ev, MSS

9 ukrepi  zaScite  postopkov | Zascita z geslom, varovanje dokumentov v zaklenjenih
obdelave podatkov omarah

10 | podatki posegov v evidenco | Ob vpisu, ob preusmeritvah, ob izstopu iz Sole, ob

koncu izobrazevanja, svetovalna delavka




11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi, svetovalna delavka
(datum, ¢as, namen in oseba)

12 | podatki o izdaji oziroma | Starsi, skrbniki, pristojno ministrstvo
posredovanju podatkov

13 | podatki o kraju in &asu hrambe | SC ravne, OE SS RAVNE, trajno
evidence

14 | podatki o arhiviranju evidence | SS RAVNE

15 | podatki o nacinu prenchanja | Po konéanem postopku vpisa
obdelave

16 | podatki o kraju, casu in nacinu
unicenja ter izvajalcih

17 | podatki o wuresni¢evanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1 naziv evidence 2. evidenca vpisanih:
— po letnikih,
— oddelkih in
— skupinah v redovalnicah.
2 zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Ur. L. RS §t. 94/2007),
86. ¢len Zakona o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju (Ur.l. RS §t. 79/2006) in
7. Clen Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjeSolskem izobrazevanju (Ur. 1., §t. 96/99 in 108/99)
3 kategorije posameznikov Dijaki
4 vrste osebnih podatkov v ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ino in drzavo
zbirki rojstva, prebivalis¢e (stalno in zacasno) in predhodno
izobrazbo dijaka
5 namen obdelave za izvajanje izobrazevalnega procesa
6 rok hrambe Trajno
7 omejitve pravic posameznika | Ni
8 uporabniki osebnih podatkov | pristojno ministrstvo
9 iznos iz drzave podatkov Ne
10 opis zavarovanja osebnih | Podatke obdelujejo ucitelji, ki dijaka poucujejo (kot
podatkov pooblascene osebe) vsak za svoj predmet; redovalnice
varujejo ucitelji, ki jo trenutno uporabljajo za namen
izvedbe pouka v skladu z urnikom in v tem Casu zanje
tudi odgovarjajo. Po koncu pouka jih shranijo v
zaklenjene omare v zbornici, kljuc je dostopen le njim.
11 podatki o povezanih zbirkah | je povezava (evidenca je povezana z drugimi evidencami

iz iztega sklopa evidenc o dijakih)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del — B

1  mnotranja organizacijska enota, v | Srednja Sola Ravne
kateri se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji | Ravnatelj, pomoc¢nik ravnatelja, razredniki po seznamu,
Solska  svetovalna  delavka, poslovni sekretar,
vzdrzevalec ucne tehnologije
3 Stevilo oseb, pooblascenih za | 30
obdelavo evidence
4 osebe, pooblas¢ene za obdelavo | Ivanka Stopar, Jerneja Rebernik Herman, razredniki po
osebno ime (St.del. mesta: ... szenamu, Mateja Verdinek Zigon, Marina Smode
osebno ime (St.del. mesta: ...) | Novak, Marko Laznik
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.9.2008
izdaje poobl.)
7 natin  izvajanja  obdelave | Racunalnisko
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov Pisno iz evidence prijavljenih, enako kot v evidenci
prijavljenih
9 ukrepi  zaSCite  postopkov | zasCita z geslom, varovanje dokumentov v zaklenjenih




obdelave podatkov

omarah

10 | podatki posegov v evidenco | Ob poteku vpisa, ob preusmeritvah, ob izstopu iz Sole,
(datum, ¢as, namen in oseba) ob koncu izobraZevanja;

11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi, svetovalna delavka, razredniki
(datum, ¢as, namen in oseba)

12 | podatki o izdaji oziroma | Starsi skrbniki, pristojno ministrstvo
posredovanju podatkov

13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, OE Ravne trajno
evidence

14 | podatki o arhiviranju evidence | Arhiv SS RAVNE

15 | podatki o nacinu prenehanja | Ob koncu izobrazevanja
obdelave

16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
unicenja ter izvajalcih

17 | podatki o wuresnievanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov- javni del — A

1 naziv evidence 3. osebni list
Zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov

(Ur. L. RS st. 94/2007),
42. ¢len Zakona o Gimnazijah (Ur. I. RS §t. 1/2007),
7. ¢len Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesolskem izobrazevanju (Ur. 1. RS §t. 96/99 in
108/99)

3 kategorije posameznikov Dijaki in odrasli udelezenci izobrazevanja

4 vrste osebnih podatkov v zbirki | ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ino in drzavo
rojstva, prebivalisc¢e (stalno in zacasno) in pridobljeno
izobrazbo kandidata

5 namen obdelave spremljanje poteka izobrazevanja

6 rok hrambe Trajno

7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov pristojno ministrstvo

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 opis  zavarovanja  osebnih | podatke obdeluje elektronsko (ali rocno) ucitelj—

podatkov razrednik, ki je pooblascena oseba. Dostop je

zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov se hranijo v
zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru tekocega arhiva
dokumentov. Pri ro¢ni obdelavi velja enak postopek kot
pri evidenci §t. 2.

11 | podatki o povezanih zbirkah Je povezava (evidenca je sestavni del evidence §t. 4.)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1 notranja organizacijska enota v | Srednja Sola Ravne
kateri se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji | Ravnatelj, pomocnik ravnatelja, razredniki po seznamu,
poslovni sekretar
3 Stevilo oseb, pooblascenih za | razredniki
obdelavo evidence
4 osebe, pooblascene za obdelavo | Razredniki po seznamu v letnem delovnem nacrtu
osebno ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ... )
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nain  izvajanja  obdelave | Ro¢no
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov Iz javnih listin, neposredno od dijakov, starSev,
skrbnikov
9 ukrepi  za$cite  postopkov | varovanje v zaklenjenih omarah in arhivu Sole
obdelave podatkov
10 | podatki posegov v evidenco | ob koncu Solskega leta, ob preusmeritvah, ob izstopu, ob
(datum, ¢as, namen in oseba) koncu izobrazevanja
11 | podatki vpogleda v evidenco | po potrebi, razrednik
(datum, Cas, namen in oseba)




12 | podatki o izdaji oziroma | MSS,
posredovanju podatkov

13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, trajno
evidence

14 | podatki o arhiviranju evidence SC Ravne

15 | podatki o nacinu prenehanja | ob koncu izobrazevanja
obdelave

16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
uniCenja ter izvajalcih

17 | podatki o uresnievanju in | zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov- javni del —A

1 naziv evidence 4. mati¢na knjiga
Zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. 1. RS

§t. 94/2007),
86. ¢len Zakona o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju (Ur.l. RS §t. 79/2006 in
7. €len Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesolskem izobrazevanju (Ur. 1., §t. 96/99 in
108/99)

3 kategorije posameznikov Dijaki, drugi udeleZenci izobrazevanja

4 vrste osebnih podatkov v zbirki | ime in priimek dijaka, spol, datum, kraj, ob¢ina in
drzava rojstva, prebivali$¢e in pridobljena izobrazba

5 namen obdelave potek izobraZevanja dijakov, drugih udelezencev

6 rok hrambe Trajno

7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov pristojno ministrstvo

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 opis  zavarovanja  osebnih | Podatke obdeluje ro¢no pomocnik ravnatelja, ki je

podatkov pooblas¢ena oseba. Izpisi dokumentov se hranijo v

zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru tekocega arhiva
dokumentov.

11 podatki o povezanih zbirkah je povezava (evidenca je povezana z evidenco $t. 3., ki

je njen sestavni del)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

posredovanju podatkov

1 notranja organizacijska enota v | Srednja Sola Ravne
kateri se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji | Ravnatelj, pom. ravnatelja, poslovni sekretar
3 Stevilo oseb, pooblaséenih za | 3
obdelavo evidence
4 osebe, pooblasc¢ene za obdelavo | Ivanka Stopar, Jerneja Rebernik Herman, Marina Smode
osebno ime (St.del. mesta: ... Novak
osebno ime (St.del. mesta: ... )
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog doloCenih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave | Ro¢no
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov 1z javnih listin
9 ukrepi  zaSCite  postopkov | varovanje podatkov v zaklenjenih omarah,
obdelave podatkov
10 | podatki posegov v evidenco | ob vstopu v Solo, ob preusmeritvah, ob izstopu iz Sole,
(datum, Cas, namen in oseba) ob zaklju¢ku izobrazevanja
11 | podatki vpogleda v evidenco | po potrebi, ravnatelj, pom. ravnatelja, poslovni sekretar
(datum, ¢as, namen in oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma | MSS




13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, trajno
evidence

14 | podatki o arhiviranju evidence | Arhiv SS Ravne

15 | podatki o nacinu prenehanja | Ob koncu izobrazevanja
obdelave

16 | podatki o kraju, casu in nacinu
unicenja ter izvajalcih

17 | podatki o wuresni¢evanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov- javni del - A

1

naziv evidence

5. evidenca podatkov o gibalnih sposobnostih in
morfoloskih znacilnostih dijaka

2

Zakonska podlaga

9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.1. RS st.
94/2007),

86. ¢len Zakona o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju (Ur.l. RS §t. 79/2006 in

7. clen Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesolskem izobrazevanju (Ur.l. RS §t. 96/99 in
108/99)

W

kategorije posameznikov

dijaki, ki dajo soglasje za obdelavo podatkov

vrste osebnih podatkov v zbirki

ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ina in drzava
rojstva, prebivalisce (stalno in zacasno) in pridobljena
izobrazba dijaka ter podatke o gibalnih sposobnostih in
morfoloskih znacilnostih dijaka, in sicer telesno visino,
voluminoznost telesa, hitrost alternativnih gibov,
eksplozivno moc, koordinacijo gibanja telesa, fizicno
vzdrzljivost trupa, gibljivost, misi¢no vzdrzljivost
ramenskega obroca in rok, sprintersko hitrost in
vzdrzljivost v submaksimalnem kontinuiranem
naprezanju

namen obdelave

spremljanje telesnega razvoja dijaka

@)

rok hrambe

od pridobitve do preklica soglasja oziroma konca
izobraZevanja

omejitve pravic posameznika

Ni

uporabniki osebnih podatkov

pristojno ministrstvo

iznos iz drzave podatkov

Ne

— |\O |00

opis  zavarovanja  osebnih
podatkov

Podatke obdeluje elektronsko pooblas¢ena oseba, ki
ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov se
hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru
tekoCega arhiva dokumentov.

11

podatki o povezanih zbirkah

ni/je povezave (evidenca je povezana z evidencami iz
istega sklopa)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1 notranja organizacijska enota v | Srednja Sola ravne
kateri se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji | ucitelji SVZ
3 Stevilo oseb, pooblascenih za | 2
obdelavo evidence
4 osebe, pooblas¢ene za obdelavo | Peter Recko,
osebno ime (St.del. mesta: ... Dejan Rodosek
osebno ime (St.del. mesta: ...)
5 obseg pooblastila: v okviru pooblastil in nalog dolocenih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nain _ izvajanja  obdelave | ro¢no, pooblascena oseba




evidence

8 nacin pridobivanja podatkov neposredno od dijaka, starSev, skrbnikov

9 ukrepi  zaScite  postopkov | dokumenti se hranijo v zaklenjenih omarah tekocega
obdelave podatkov arhiva

10 | podatki posegov v evidenco | ob testiranjih, ob analizi podatkov za potrebe Sole
(datum, ¢as, namen in oseba)

11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi
(datum, Cas, namen in oseba)

12 | podatki o izdaji oziroma | MSS
posredovanju podatkov

13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, od pridobitve do preklica oz. konca
evidence izobrazevanja

14 | podatki o arhiviranju evidence Se ne arhivira-se vrne dijakom

15 | podatki o nacinu prenehanja | komisijsko uni¢enje po preklicu soglasja, ob izstopu iz
obdelave Sole, ob koncu izobrazevanja

16 | podatki o kraju, ¢asu in na¢inu | SC Ravne, ob koncu izobraZzevanja oz. ob preklicu
uniCenja ter izvajalcih soglasja, komisijsko uni¢enje dokumentacije

17 | podatki o wuresnievanju in | zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1

naziv evidence

6 b. evidenca o poklicni maturi oziroma

zakljuénem izpitu,

ki je sestavljena iz treh delov (podevidenc):

— zapisnikov sej Solske komisije za poklicno
maturo oziroma zakljuéni izpit,

— zapisnikov o poklicni maturi oziroma
zaklju¢nem izpitu in

— porocila o poklicni maturi oziroma zaklju¢nem
izpitu

Zakonska podlaga

9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. 1. RS,
§t. 94/2007),

86. ¢len Zakona o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju (Ur.l. RS §t. 79/20006),

7. ¢len Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesolskem izobrazevanju (Ur. 1. RS, §t. 96/99 in
108/99) in

51. in 54. ¢len Zakona o izobraZevanju odraslih (Ur. 1.
RS, st. 110/06)

kategorije posameznikov

Dijaki, vajenci in drugi udelezenci, ki opravljajo
poklicno maturo ali zakljucni izpit

vrste osebnih podatkov v zbirki

ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ino in drzavo
rojstva, prebivaliS¢e (stalno in za¢asno) in pridobljeno
izobrazbo kandidata ter podatke o izvedbi poklicne
mature oziroma zakljuénega izpita, poteku izpitov in
uspehu posameznega dijaka ter skupnem uspehu vseh
dijakov pri poklicni maturi oziroma zakljuénem izpitu

namen obdelave

Spremljanje poklicne mature oziroma zakljucnega
izpita, zakljucka izobrazevanja in nadaljevanja
izobraZevanja

rok hrambe

Trajno

omejitve pravic posameznika

Ni

uporabniki osebnih podatkov

pristojno ministrstvo, RIC, vpisne sluzbe visokoSolskih
zavodov in vi§jeSolska prijavna sluzba

iznos iz drzave podatkov

Ne

opis  zavarovanja  osebnih
podatkov

Podatki se obdelujejo elektronsko in  roc¢no;
pooblascene osebe za obdelavo podatkov imajo dostop
zavarovan z geslom, za ro¢no obdelavo so posamezne
osebe posebej imenovane. Izpisi dokumentov se hranijo
v zaklenjenih omarah, v posebnem prostoru (arhivu)
oziroma v okviru tekoCega arhiva dokumentov.
Posredovanje podatkov, ki poteka po elektronsko
komunikacijskih poteh, je zavarovano s kriptografsko
zascito.

11

podatki o povezanih zbirkah

je povezana (evidenca je povezana z drugimi
evidencami iz istega sklopa)




Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del — B

1

notranja organizacijska enota v
kateri se obdeluje evidenca

Srednja Sola Ravne

2 | delovno mesto po sistemizaciji | Ravnatelj, ¢lani SMK in IO ZI ugitelj — tajnik poklicne
mature in zakljuénega izpita, poslovni sekretar
3 | Stevilo oseb, pooblas€enih za | 5 in razredniki zakljucnih letnikov
obdelavo evidence
4 | osebe, pooblaséene za | Rizmal Franc, Jelka Onuk, Branko Rozman, Marina
obdelavo Smode Novak
osebno ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ... )
5 | obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s sistemizacijo
6 | trajanje pooblastila (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 | nacin  izvajanja  obdelave | Ro¢no, racunalnisko
evidence
8 | nacin pridobivanja podatkov Iz uradnih evidenc, neposredno od dijakov, starSev,
skrbnikov
9 |ukrepi zascite postopkov | Dokumenti se arhivirajo v zaklenjenih ognjevarnih
obdelave podatkov omarah, pri ra¢unalniski obdelavi je dostop zavarovan z
geslom
10 | podatki posegov v evidenco | Ob zviSevanju ocene, ob pritoZzbah
(datum, ¢as, namen in oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco | Ob preklicu spri¢evala, pri ponovnem opravljanju POM
(datum, ¢as, namen in oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma | Pristojno ministrstvo, RIC, vpisne sluzbe vi§jesSolskih in
posredovanju podatkov visoko$olskih zavodov
13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, trajno
evidence
14 | podatki o arhiviranju evidence | Arhiv SC Ravne,
15 | podatki o nacinu prenehanja | Po konanem izobraZzevanju
obdelave
16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
unicenja ter izvajalcih
17 | podatki o wuresni¢evanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco
18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1

naziv evidence

7. evidenca o izpitih kandidatov,
ki obsegajo prijavo k izpitu, potek izpita in
doseZeno oceno

Zakonska podlaga

9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.L. RS st.
94/2007),

86. ¢len Zakona o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju (Ur.l. §t. RS 79/2006 in

7. Clen Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesolskem izobrazevanju (Ur. 1., §t. 96/99 in
108/99)

W

kategorije posameznikov

dijaki, vajenci in drugi udelezenci izobrazevanja

vrste osebnih podatkov v zbirki

Prijavo k izpitu, zapisnike o izpitu s podatki o
kandidatih, in sicer ime in priimek dijaka ter njegov
spol, datum, kraj, ob¢ino in drzavo rojstva, prebivalisce
in prej pridobljeno izobrazbo, ter podatke o izpitnih
nalogah oziroma vprasanjih, poteku izpita in dosezenih
ocenabh;

namen obdelave

Spremljanje izobrazevanja posameznika

rok hrambe

Trajno

omejitve pravic posameznika

Ni

uporabniki osebnih podatkov

pristojno ministrstvo

iznos iz drzave podatkov

Ne

— |\O [0 ||\ [N

opis  zavarovanja  osebnih
podatkov

Podatke obdeluje elektronsko ali ro¢no pooblascena
oseba, ki ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi
dokumentov skupaj s pisnimi ro¢no obdelanimi
dokumenti se hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v
okviru tekoCega arhiva dokumentov.

11

podatki o povezanih zbirkah

Je povezava (evidenca je povezana z evidencami iz
istega sklopa)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1 notranja organizacijska enota | Srednja Sola
v kateri se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji | Ravnatelj, pom. ravnatelja, ucitelj — razrednik, vodja
izobraZevanja odraslih
3 Stevilo oseb, pooblas¢enih za | Ravnatelj, pom ravnatelja, vodja izrednega
obdelavo evidence izobraZzevanja, razredniki po seznamu
4 osebe, pooblascene za obdelavo | Ivanka Stopar, Jerneja Rebernik, Vsi razredniki, Roman
osebno ime (St.del. mesta: ... Popic
osebno ime (St.del. mesta: ...)
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog doloCenih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 na¢in  izvajanja  obdelave | Ro¢no
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov Iz uradnih evidenc, neposredno od dijakov




9 ukrepi  zaScite  postopkov | Dokumenti se arhivirajo v zaklenjenih ognjevarnih
obdelave podatkov omarah, pri ra¢unalniski obdelavi je dostop zavarovan z
geslom
10 | podatki posegov v evidenco | Po potrebi
(datum, ¢as, namen in oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco | po zahtevi
(datum, ¢as, namen in oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, trajno
evidence
14 | podatki o arhiviranju evidence | Arhiv SC Ravne
15 | podatki o nacinu prenehanja | Ob koncu izobraZevanja
obdelave
16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
uniCenja ter izvajalcih
17 | podatki o wuresnievanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco
18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1

naziv evidence

8. evidenca o dijakih, ki jih obravnava
svetovalna sluzba

Zakonska podlaga

9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.L. RS st.
94/2007),

86. ¢len Zakona o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju (Ur.l. §t. 79/2006) in

7. Clen Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesolskem izobrazevanju (Ur. 1., §t. 96/99 in
108/99)

W

kategorije posameznikov

Dijaki, ki potrebujejo pomo¢ in svetovanje

vrste osebnih podatkov v zbirki

ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ina in drzava
rojstva, prebivalis¢e in prej pridobljeno izobrazbo ter
druzinsko in socialno anamnezo, razvojno anamnezo,
diagnosti¢ne postopke, postopke strokovne pomoci,
strokovna mnenja drugih institucij: centrov za socialno
delo, zdravstvenih institucij, svetovalnih centrov
oziroma vzgojnih posvetovalnic;

namen obdelave

Pomo¢ in svetovanje dijakom, ki to potrebujejo

)

rok hrambe

Od pridobitve soglasja do preklica oziroma prenehanja
potrebe po pomoci ali svetovanju

omejitve pravic posameznika

Ni

uporabniki osebnih podatkov

pristojno ministrstvo

iznos iz drzave podatkov

Ne

— |[\O |00

opis  zavarovanja  osebnih
podatkov

Podatke obdeluje ro¢no ali elektronsko pooblas¢ena
oseba, ki ima dostop zavarovan z geslom. Dokumenti
se hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru
tekoCega arhiva dokumentov.

11

podatki o povezanih zbirkah

Ni povezave (evidenca se hrani lo¢eno od drugih
evidenc in ni neposredno povezana z njimi)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1 notranja organizacijska enota v Srednja Sola Ravne
kateri se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji | svetovalne delavke
3 Stevilo oseb, pooblascenih za
obdelavo evidence
4 osebe, pooblascene za obdelavo | Mateja Verdinek Zigon, Vesna Trop, Jelka Onuk, Petra
osebno ime (3t.del. mesta: ... Stirn
osebno ime (St.del. mesta: ... )
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog doloCenih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | Razlicno, glede na soglasje starSev
izdaje poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave | Ro¢no, racunalnisko
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov Neposredno od dijakov, starSev, skrbnikov
9 ukrepi  zaSCite  postopkov | Dokumenti se hranijo v zaklenjenih omarah v prostorih




obdelave podatkov

svetovalne delavke, racunalniSsko vodeni podatki pa so
varovani z geslom.

10 | podatki posegov v evidenco | Po potrebi dijakov
(datum, Cas, namen in oseba)

11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi dijakov
(datum, ¢as, namen in oseba)

12 | podatki o izdaji oziroma | Samo v primeru potrebe dijaka pristojnim
posredovanju podatkov organizacijam, za potrebe Sole

13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, OE Srednja $ola, 1 Solsko leto
evidence

14 | podatki o arhiviranju evidence | SC Ravne, OE Srednja $ola 1 $olsko leto

15 | podatki o nacinu prenehanja | Ob zakljucku Solanja ali obravnave primera
obdelave

16 | podatki o kraju, ¢asu in na¢inu | SC Ravne, OE Srednja $ola ob koncu $olskega leta ,
unicenja ter izvajalcih komisijsko uni¢enje dokumentacije

17 | podatki o wuresni¢evanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1 naziv evidence 9. evidenca o preverjanju in ocenjevanju znanja
Zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. 1. st.

94/2007),
86. ¢len Zakona o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju (Ur.l. RS §t. 79/2006) in
7. ¢len Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesolskem izobrazevanju (Ur. 1., §t. 96/99 in
108/99)

3 kategorije posameznikov Dijaki, vajenci in drugi udelezenci izobrazevanja

4 vrste osebnih podatkov v zbirki | ime in priimek dijaka, spol, datum, kraj, ob¢ino in
drzavo rojstva, prebivalis¢e in prej pridobljeno
izobrazbo ter podatke o sploSnem u¢nem uspehu,
opravljenih izpitih, napredovanju in dokoncanju
izobraZevanja

5 namen obdelave Spremljanje izobrazevanja

6 rok hrambe Trajno

7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov pristojno ministrstvo

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 | opis zavarovanja  osebnih | Podatke obdeluje elektronsko pooblas¢ena oseba, ki

podatkov ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov se

hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru
tekocCega arhiva dokumentov.

11 podatki o povezanih zbirkah Je povezava (evidenca je povezana z evidencami iz

istega sklopa)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1 notranja organizacijska enota v | Srednja Sola Ravne,
kateri se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji | Ravnatelj, pomoc¢nik ravnatelja, razredniki, ucitelji
3 Stevilo oseb, pooblas¢enih za | 40
obdelavo evidence
4 osebe, pooblascene za obdelavo | vsi pedagoski delavci
osebno ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ...)
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog doloCenih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | Solsko leto
izdaje poobl.)
7 na¢in  izvajanja  obdelave | Ro¢no, racunalnisko
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov Neposredno od dijakov in iz osebnih listov
9 ukrepi  zaScite  postopkov | Dokumenti se arhivirajo v zaklenjenih ognjevarnih
obdelave podatkov omarah, pri racunalniski obdelavi je dostop zavarovan z
geslom
10 | podatki posegov v evidenco) Po potrebi
11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi




(datum, Cas, namen in oseba)

12 | podatki o izdaji oziroma | Pristojno ministrstvo, DIC, vpisne sluzbe visje in
posredovanju podatkov visokosSolskih zavodov

13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | Dokumenti se arhivirajo v zaklenjenih ognjevarnih
evidence omarah, pri raCunalniski obdelavi je dostop zavarovan z

geslom

15 | podatki o nacinu prenehanja | Ob zakljucku izobrazevanja
obdelave)

16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
unicenja ter izvajalcih

17 | podatki o wuresnievanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1 naziv evidence 10. evidenca izdanih dokumentov o kon¢anem
izobraZevanju

2 Zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.l. RS st.
94/2007),
86. ¢len Zakona o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju (Ur.l. §t. 79/2006) in
7. €len Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesolskem izobrazevanju (Ur. 1., §t. 96/99 in
108/99)
51. in 54. ¢len Zakona o izobrazevanju odraslih ( Ur. 1.
RS, st. 110/06

3 kategorije posameznikov Dijaki, drugi udelezenci izobrazevanja

4 vrste osebnih podatkov v zbirki | ime in priimek dijaka, spol, datum, kraj, ob¢ino in
drzavo rojstva, prebivalis¢e in prej pridobljeno
izobrazbo ter podatke o splosnem u¢nem uspehu,
opravljenih izpitih, napredovanju in dokoncanju
izobrazevanja

5 namen obdelave Spremljanje izobrazevanja

6 rok hrambe Trajno

7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov pristojno ministrstvo

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 opis  zavarovanja  osebnih | podatke obdeluje elektronsko pooblaséena oseba, ki

podatkov ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov se

hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru
tekoCega arhiva dokumentov

11 podatki o povezanih zbirkah Je povezava (evidenca je povezana z evidencami iz

istega sklopa)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del — B

1 notranja organizacijska enota v | Srednja Sola ravne,
kateri se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji | Ravnatelj,ucitelji — razredniki, poslovni sekretar
3 Stevilo oseb, pooblas¢enih za | 40
obdelavo evidence
4 osebe, pooblascene za obdelavo | vsi razredniki
osebno ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ... )
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nain  izvajanja  obdelave | Ro¢no
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov Iz uradnih evidenc, neposredno od dijakov
9 ukrepi  zaScite  postopkov | Dokumenti se arhivirajo v zaklenjenih ognjevarnih
obdelave podatkov omarah, pri racunalniski obdelavi je dostop zavarovan z

geslom




10 | podatki posegov v evidenco | Ob koncu Solskega leta, dopolnitev dokumentacije,
(datum, ¢as, namen in oseba) razrednik

11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi
(datum, Cas, namen in oseba)

12 | podatki o izdaji oziroma | Po potrebi pristojnemu ministrstvu
posredovanju podatkov

13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | OE Srednja Sola, trajno
evidence

14 | podatki o arhiviranju evidence | Arhiv OE Srednja Sola

15 | podatki o nacinu prenchanja | Ob koncu izobraZevanja,
obdelave

16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
uniCenja ter izvajalcih

17 | podatki o wuresnievanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1 naziv evidence 11. evidenca o starS$ih mladoletnih dijakov
Zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. 1. RS,

§t. 94/2007),
86. ¢len Zakona o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju (Ur.l. §t. RS 79/2006) in
7. Clen Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesolskem izobrazevanju (Ur. 1. RS, §t. 96/99 in
108/99)

3 kategorije posameznikov Star$i oziroma skrbniki dijakov

4 vrste osebnih podatkov v zbirki | ime in priimek dijaka, spol, datum, kraj, obCino in
drzavo rojstva, prebivalis¢e ter ime in priimek starSev
oziroma zakonitih zastopnikov dijaka ter naslov
prebivali$¢a oziroma naslov, na katerem so dosegljivi

5 namen obdelave Obvescanje starSev o poteku izobraZevanja dijakov

6 rok hrambe Od pridobitve soglasja do preklica oziroma zakljucka
izobraZevanja

7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov pristojno ministrstvo

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 opis  zavarovanja  osebnih | Podatke obdeluje elektronsko pooblascena oseba, ki

podatkov ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov se

hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru
tekocega arhiva dokumentov.

11 podatki o povezanih zbirkah Ni povezave (evidenca je povezana z evidencami iz

istega sklopa)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del — B

1 notranja organizacijska enota v | Srednja Sola Ravne
kateri se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji | Svetovalna delavka, uditelj- razrednik, poslovni sekretar
3 Stevilo oseb, pooblaséenih za | 23
obdelavo evidence
4 osebe, pooblaitene za obdelavo | svetovalna delavka Mateja Verdinek Zigon, vsi
osebno ime (St.del. mesta: ... razredniki, Marina Smode Novak
osebno ime (St.del. mesta: ... )
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog doloCenih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008 (1 Sol. leto)
izdaje poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave | Rac¢unalnisko
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov Iz uradnih evidenc, neposredno od dijakov, starSev,
skrbnikov
9 ukrepi  zaSCite  postopkov | podatke obdeluje elektronsko pooblascena oseba, ki ima
obdelave podatkov dostop zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov se

hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru
tekoCega arhiva dokumentov.




10 | podatki posegov v evidenco | Samo ob spremembah podatkov ali pooblastil, razrednik
(datum, ¢as, namen in oseba)

11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi, skozi Solsko leto, razrednik, svetovalna
(datum, Cas, namen in oseba) delavka

12 | podatki o izdaji oziroma | Po potrebi
posredovanju podatkov

13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | OE Srednja Sola, 1 leto
evidence

14 | podatki o arhiviranju evidence | Evidenca se ne arhivira

15 | podatki o nacinu prenehanja | Ob koncu izobraZevanja ali ob preklicu pooblastila
obdelave)

16 | podatki o kraju, ¢asu in nafinu | OE Srednja Sola, ob koncu izobraZevanja/preklicu
uniCenja ter izvajalcih pooblastila se dokumentacija komisijsko unici.

17 | podatki o wuresnievanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov- javni del - A

1 naziv evidence 12. zbirka podatkov o udeleZencih
izrednega izobraZevanja

2 Zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. 1. RS
§t. 94/2007),
86. ¢len Zakona o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju (Ur.l. §t. RS 79/2006) in
7. Clen Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesolskem izobrazevanju (Ur. 1., §t. 96/99 in
108/99)
51-55. ¢lena Zakona o izobraZevanju odraslih ( Ur. 1.
RS, st. 110/06)

3 kategorije posameznikov UdeleZenci izrednega izobrazevanja

4 vrste osebnih podatkov v zbirki | ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ino in drzavo
rojstva, prebivalisce (stalno in zacasno) in
drzavljanstvo, telefonsko Stevilko, pridobljeno
izobrazbo kandidata, ki se prijavi za vpis v Solo

5 namen obdelave Za potrebe izobrazevalnega dela

6 rok hrambe Trajno

7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov Sola, pristojno ministrstvo

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 opis  zavarovanja  osebnih | Podatke obdeluje elektronsko pooblascena oseba, ki

podatkov ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov se

hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru
tekocega arhiva dokumentov

11 podatki o povezanih zbirkah Je povezava (evidenca je povezana z drugimi

evidencami iz istega sklopa)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1 notranja organizacijska enota v | Srednja Sola Ravne
kateri se obdeluje evidenca Medpodjetniski izobraZzevalni center -MIC
2 delovno mesto po sistemizaciji | Ravnatelji, vodja  izobrazevanja odraslih, poslovni
sekretar
3 Stevilo oseb, pooblas¢enih za | 3
obdelavo evidence
4 osebe, pooblascene za obdelavo | Ivanka Stopar, Roman Popi¢, Marina Smode
osebno ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ... )
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave | Ro¢no, ra¢unalnisko
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov 1z javnih listin, neposredno od posameznikov
9 ukrepi  zaSCite  postopkov | zaSCita z geslom, varovanje dokumentov v zaklenjenih
obdelave podatkov omarah
10 | podatki posegov v evidenco | Ob vpisu




(datum, Cas, namen in oseba)

11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi, vodja izrednega izobraZevanja
(datum, ¢as, namen in oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma | MSS
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | OE Srednja Sola, trajno
evidence
14 | podatki o arhiviranju evidence | OE Srednja Sola
15 | podatki o nacinu prenchanja | Po koncanem izobrazevanju
obdelave
16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
unicenja ter izvajalcih
17 | podatki o wuresnievanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco
18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1 naziv evidence 13. zbirka podatkov o napredovanju
udeleZencev izrednega izobraZevanja,
izdanih spricevalih in drugih listinah
2 Zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. 1. RS
§t. 94/2007),
86. ¢len Zakona o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju (Ur.l. §t. RS 79/2006) in
7. Clen Pravilnika o Solski dokumentaciji v
srednjesolskem izobrazevanju (Ur. 1., §t. 96/99 in
108/99)
51-55. ¢len Zakona o izobrazevanju odraslih ( Ur. 1. §t.
110/2006)

3 kategorije posameznikov UdeleZenci izrednega izobrazevanja

4 vrste osebnih podatkov v zbirki | ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ino in drzavo
rojstva, prebivalisce (stalno in zacasno) in
drzavljanstvo, telefonsko Stevilko, pridobljeno
izobrazbo kandidata, podatki o napredovanju, podatki o
izdanih spricevalih in drugih listinah

5 namen obdelave Za potrebe izobrazevalnega dela

6 rok hrambe Trajno

7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov Sola, pristojno ministrstvo

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 opis  zavarovanja  osebnih | Podatke obdeluje elektronsko pooblascena oseba, ki

podatkov ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov se
hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru
tekoCega arhiva dokumentov

11 podatki o povezanih zbirkah Je povezave (evidenca je povezana z drugimi

evidencami iz istega sklopa)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1 notranja organizacijska enota v | Srednja Sola ravne,
kateri se obdeluje evidenca Medpodjetniski izobrazevalni center-MIC
2 delovno mesto po sistemizaciji | Ravnateljica, vodja izrednega izobraZevanja, tajniki
poklicne mature/zakljucnega izpita, poslovni sekretar
3 Stevilo oseb, pooblascenih za | 5
obdelavo evidence
4 osebe, pooblas¢ene za obdelavo | Ivanka Stopar, Roman Popi¢, Franc Rizmal, Jelka Onuk,
osebno ime (St.del. mesta: ... Marina Smode Novak
osebno ime (St.del. mesta: ... )
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave | Ro¢no, ra¢unalnisko
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov 1z javnih listin, neposredno od posameznikov




9 ukrepi  zaSCite  postopkov | zasCita z geslom, varovanje dokumentov v zaklenjenih
obdelave podatkov omarah
10 | podatki posegov v evidenco | Ob vpisu, ob napredovanju, ob zakljucku izobrazevanja
(datum, Cas, namen in oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi, vodja izrednega izobraZevanja
(datum, ¢as, namen in oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma | MSS
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | OE Srednja Sola, trajno
evidence
14 | podatki o arhiviranju evidence | OE Srednja Sola
15 | podatki o nacinu prenehanja | Po koncanem izobrazevanju
obdelave
16 | podatki o kraju, casu in nacinu
unicenja ter izvajalcih
17 | podatki o wuresni¢evanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco
18 | Drugi podatki




VISJA STROKOVNA SOLA

Katalog zbirk osebnih podatkov v vi§ji strokovni Soli

Katalog zbirke osebnih podatkov- javni del - A

1 naziv evidence 1. evidenca prijavljenih za vpis in vpisanih
Studentov

2 Zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.
1. RS, §t. 94/07),
56. c¢len Zakona o vi§jem strokovnem
izobraZzevanju (Uradni list RS, §t. 86/04)

3 kategorije posameznikov Prijavljeni za vpis in vpisanih Studentov

4 vrste osebnih podatkov v zbirki Ime in priimek (za Studentke tudi dekliski
priimek), spol, datum, kraj, ob¢ino in drzavo
rojstva, prebivalisce (stalno in zac¢asno), Enotno
maticno $tevilko obCana, drzavljanstvo,
predhodno pridobljeno izobrazbo in nacin
Studija kandidata.

5 namen obdelave za izvajanje postopka vpisa v Solo

6 rok hrambe Trajno

7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov Pristojno ministrstvo

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 opis zavarovanja osebnih podatkov Podatke obdeluje elektronsko pooblasc¢ena

oseba, ki ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi
dokumentov o vpisanih se hranijo v zaklenjenih
omarah, v pisarni v okviru tekocCega arhiva
dokumentov.

1

1

podatki o povezanih zbirkah

Je povezava (evidenca prijavljenih je povezana
z evidenco vpisanih).

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1 notranja organizacijska enota v kateri | Vigja strokovna $ola-VSS
se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji Referent VI- referent za Studentske in Studijske
zadeve, poslovni sekretar
3 Stevilo  oseb, pooblaséenih za | 2
obdelavo evidence
4 osebe, pooblas¢ene za obdelavo | Marko Laznik, Marina Smode Novak
osebno ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ...)
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s
sistemizacijo
6 trajanje pooblastila (datum izdaje | 1.1.2006
poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave evidence Racunalnisko
8 nacin pridobivanja podatkov 1z javnih listin, neposredno od Studentov, RIC
9 ukrepi zasCite postopkov obdelave | zas¢ita z geslom, varovanje dokumentov v

podatkov

zaklenjenih omarah




10 | podatki posegov v evidenco (datum, | Ob vpisu, ob izpisu in ob zakljuc¢ku izobrazevanja
Cas, namen in oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco (datum, | Po potrebi, ravnatelj, referent za Studentske in
¢as, namen in oseba) Studijske zadeve, skrbnik e-evidence
12 | podatki 0 izdaji oziroma | Studenti, pristojno ministrstvo
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in casu hrambe | OE Srednja Sola, trajno
evidence
14 | podatki o arhiviranju evidence OE Srednja Sola
15 | podatki o nacinu prenehanja obdelave | Po kon¢anem postopku vpisa za prijavljene ter ob
izpisu in ob zakljucku izobrazevanja
16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
uniCenja ter izvajalcih
17 | podatki o uresniCevanju in varstvu | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
pravic posameznika v zvezi z
evidenco
18 | Drugi podatki

Katalog zbirke osebnih podatkov- javni del -

A

1

naziv evidence

2. osebni list

2

Zakonska podlaga

9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.lL
RS, st. 94/07),

56. c¢len Zakona o vi§jem strokovnem
izobrazevanju (Uradni list RS, §t. 86/04)

W

kategorije posameznikov

Studenti

vrste osebnih podatkov v zbirki

Ime in priimek (za Studentke tudi dekliski
priimek), spol, datum, kraj, ob¢ino in drzavo
rojstva, prebivalisce (stalno in zac¢asno), Enotno
maticno $tevilko obCana, drzavljanstvo,
predhodno pridobljeno izobrazbo in nacin
Studija kandidata.

namen obdelave

Spremljanje poteka izobraZevanja

rok hrambe

Trajno

omejitve pravic posameznika

Ni

uporabniki osebnih podatkov

pristojno ministrstvo

iznos iz drzave podatkov

Ne

— |\ O |00 |J |\ | N

opis zavarovanja osebnih podatkov

Podatke se obdelujejo elektronsko - pooblaséena
oseba. Dostop je zavarovan z geslom. Izpisi
dokumentov se hranijo v zaklenjenih omarah, v
okviru arhiva dokumentov.

Pri ro¢ni obdelavi velja enak postopek kot pri
evidenci §t. 1.

11

podatki o povezanih zbirkah

je povezava (evidenca je sestavni del evidence

it. 4.)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1 notranja organizacijska enota v kateri | Vigja strokovna $ola-VSS
se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji Referent VI- referent za Studentske in Studijske

zadeve Marko Laznik, ravnatelj Drago Hribernik




3 Stevilo  oseb, pooblaséenih za | 2
obdelavo evidence
4 osebe, pooblas¢ene =za obdelavo | Drago Hribernik, Marko Laznik
osebno ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ... )
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s
sistemizacijo
6 trajanje pooblastila (datum izdaje | 1.1.2006
poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave evidence Elektronsko
8 nacin pridobivanja podatkov Iz evidence vpisanih
9 ukrepi zasCite postopkov obdelave | Varovanje v zaklenjenih omarah in arhivu Sole
podatkov
10 | podatki posegov v evidenco (datum, | Ob koncu spremembah opravljenih obveznosti
¢as, namen in oseba) Studenta, ob zakljucku Studijskega leta, izpisu in
zakljucku izobrazevanja
11 | podatki vpogleda v evidenco (datum, | Po potrebi, ravnatelj, referent za Studentske in
¢as, namen in oseba) Studijske zadeve,
12 | podatki 0 izdaji oziroma | MSS,
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in casu hrambe | OE Srednja Sola, trajno
evidence
14 | podatki o arhiviranju evidence OE Srednja $ola
15 | podatki o nacinu prenehanja obdelave | ob koncu izobraZevanja
16 | podatki o kraju, casu in nacinu
unicenja ter izvajalcih
17 | podatki o uresnievanju in varstvu | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
pravic posameznika Vv zvezi z
evidenco
18 | Drugi podatki

Katalog zbirke osebnih podatkov- javni del - A

1

naziv evidence

3. zapisnik o izpitih kandidatov, s katerim se
evidentira prijava k izpitu, potek izpita in
doseZena ocena

Zakonska podlaga

9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.l.
RS, st. 94/07),

56. ¢len Zakona o visjem strokovnem
izobraZzevanju (Uradni list RS, st. 86/04)

W

kategorije posameznikov

Studenti

vrste osebnih podatkov v zbirki

Pijavo k izpitu, zapisnike o izpitu s podatki o
kandidatih, in sicer ime in priimek Studenta,
enotno maticno Stevilko obCana, vpisna Stevilka,
nacin Studija,letnik $tudija, in $tudijsko leto
prvega vpisa, datum izpita, kraj, podatke o tem,
ali izpit opravlja prvic ali ga ponavlja, ter oceno,
dosezeno na izpitu.

namen obdelave

Spremljanje izobrazevanja posameznika

rok hrambe

Trajno




7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov pristojno ministrstvo

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 opis zavarovanja osebnih podatkov Podatke obdeluje elektronsko pooblascena
oseba, ki ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi
dokumentov skupaj s pisnimi ro¢no obdelanimi
dokumenti se hranijo v zaklenjenih omarah, v
pisarni v okviru tekocega arhiva dokumentov.

11 podatki o povezanih zbirkah Je povezava-evidenca §t.1

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1 notranja organizacijska enota v kateri | Vigja strokovna $ola-VSS
se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji Predavatelji, referent za Studentske in Studijske
zadeve,
3 Stevilo oseb, pooblas¢enih  za | Odvisno Stevila aktivnih predavateljev- razvidno
obdelavo evidence iz seznama podpisanih za vodenje evidenc
4 osebe, pooblas¢ene za obdelavo | Predavatelji po seznamu, Marko Laznik
osebno ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ... )
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s
sistemizacijo
6 trajanje pooblastila (datum izdaje | 1.1.2006
poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave evidence Elektronsko in rocno
8 nacin pridobivanja podatkov 1z uradnih evidenc.
9 ukrepi zasCite postopkov obdelave | Dokumenti se arhivirajo v  zaklenjenih
podatkov ognjevarnih omarah, pri racunalniski obdelavi je
dostop zavarovan z geslom
10 | podatki posegov v evidenco (datum, | Po potrebi; ravnatelj, referent za Studentske in
¢as, namen in oseba) Studijske zadeve, predavatelj
11 | podatki vpogleda v evidenco (datum, | Po potrebi; ravnatelj, referent za Studentske in
¢as, namen in oseba) Studijske zadeve, predavatelj
12 | podatki 0 izdaji oziroma
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in casu hrambe | OE Srednja $ola, trajno.
evidence
14 | podatki o arhiviranju evidence Arhiv OE Srednja $ola
15 | podatki o nacinu prenehanja obdelave | Ob zakljuCku izobrazevanja
16 | podatki o kraju, Casu in nacinu
unicenja ter izvajalcih
17 | podatki o uresnievanju in varstvu | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
pravic posameznika Vv zvezi z
evidenco
18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov- javni del - A

1

naziv evidence

4. evidenca izdanih dokumentov o kon¢anem
izobraZevanju

2 Zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.L
RS, st. 94/07),
56. c¢len Zakona o vi§jem strokovnem
izobrazevanju (Uradni list RS, §t. 86/04)

3 kategorije posameznikov Studenti

4 vrste osebnih podatkov v zbirki Ime in priimek (za Studentke tudi dekliski
priimek), spol, datum, kraj, ob¢ino in drzavo
rojstva, prebivalisce (stalno in zaCasno), enotno
mati¢no Stevilko ob¢ana, drzavljanstvo,
predhodno pridobljeno izobrazbo in nacin
Studija ter podatke o opravljenih izpitih, o
napredovanju in dokoncanju Studija

5 namen obdelave Spremljanje izobrazevanja

6 rok hrambe Trajno

7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov pristojno ministrstvo

9 iznos iz drzave podatkov ne

10 opis zavarovanja osebnih podatkov podatke obdeluje elektronsko pooblascena
oseba, ki ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi
dokumentov se hranijo v zaklenjenih omarah, v
pisarni v okviru tekoCega arhiva dokumentov

11 podatki o povezanih zbirkah Je povezave -evidenca §t. 1

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1 notranja organizacijska enota v kateri se | Vigja strokovna $ola-VSS
obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji Ravnatelj, referent za Studentske in Studijske
zadeve.
3 Stevilo oseb, pooblas¢enih za obdelavo | 2
evidence
4 osebe, pooblas¢ene za obdelavo 0sebno | Drago Hribernik, Marko Laznik
ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ... )
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog doloc¢enih s
sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila (datum izdaje | 1.1.2006
poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave evidence Roc¢no
8 nacin pridobivanja podatkov 1z uradnih evidenc.
9 ukrepi zasCite postopkov obdelave | Dokumenti se arhivirajo v  zaklenjenih
podatkov ognjevarnih omarah, pri racunalniski obdelavi je
dostop zavarovan z geslom
10 | podatki posegov v evidenco (datum, | Ob zakljucku izobrazevanja, izdaja
¢as, namen in oseba) dokumentacije
11 | podatki vpogleda v evidenco (datum, | Po potrebi
¢as, namen in oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma posredovanju | Po potrebi pristojnemu ministrstvu




podatkov

13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe evidence | OE Srednja Sola, trajno

14 | podatki o arhiviranju evidence Arhiv, OE Srednja Sola

15 | podatki o na¢inu prenehanja obdelave Ob koncu izobrazevanja,

16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu unicenja
ter izvajalcih

17 | podatki o wuresniCevanju in varstvu | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
pravic posameznika v zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki




SOLSKI CENTER RAVNE - SKUPNE SLUZBE

Katalog zbirke osebnih podatkov - j

avni del — A

1 naziv evidence

1. evidenca o zaposlenih delavcih

2 Zakonska podlaga

9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. . RS
§t. 94/2007),

3. ¢len Zakona o evidencah na podrocju dela, Ur. I.. RS
§t. 40/2006,

39. ¢len. Zakona o varnosti in zdravju pri delu (Ur. L,
RS §t. 56/99 in 64/01)

3 kategorije posameznikov

delavci v delovnem razmerju, pogodbeni delavcei

4 vrste osebnih podatkov v zbirki

priimek in ime delavca; matic¢no Stevilko; kraj rojstva
(kraj, obcina, republika oziroma avtonomna pokrajina);
stalno prebivalisce in naslov (kraj, obCina, republika
oziroma avtonomna pokrajina); kraj dela (kraj, ob¢ina,
republika oziroma avtonomna pokrajina); poklic;
Solsko 1zobrazbo; strokovno izobrazbo; strokovno
usposobljenost za opravljanje dolo¢enih del oziroma
nalog; dela delovnega mesta, ki jih delavec opravlja;
delovni ¢as delavca - v urah (na teden); zavarovalno
dobo do zaposlitve v organizaciji ali pri delodajalcu; ali
je zaposlen za dolocCen ¢as ali za nedolocen Cas; ali je
invalid dela ali upokojenec; ime druge organizacije ali
delodajalca, pri katerem je zaposlen; ali se ukvarja z
dopolnilnim delom kot postransko dejavnostjo; datum
sklenitve delovnega razmerja; datum prenchanja
delovnega razmerja; razlog prenehanja delovnega
razmerja; dejavnost organizacije oziroma delodajalca.
Za predavatelje visje Sole pa tudi vlogo za imenovanje
v naziv predavatelj, sklep strokovnega sveta oz. sklep
Sole in soglasje strokovnega sveta o imenovanju v
naziv predavatelj in dobo imenovanja.

5 namen obdelave

Za potrebe dejavnosti Sole, drzavnih organov, nosilcev
javnih pooblastil povezane z uresniCevanjem sistema
pla¢ in ugotavljanjem izpolnjevanja kadrovskih
pogojev

6 rok hrambe

Trajno

-3

omejitve pravic posameznika

Ni

8 uporabniki osebnih podatkov

Sola, pristojna ministrstva, v drugih primerih pa v
skladu s posebnimi predpisi in za uveljavljanje pravic
posameznika, na katere se nanasajo.

iznos iz drzave podatkov

Ne

10 | opis zavarovanja  osebnih
podatkov

Podatke obdeluje elektronsko in rocno pooblascena
oseba, ki ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi
dokumentov se hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni
v okviru tekoCega arhiva dokumentov

11 podatki o povezanih zbirkah

Je povezava (evidenca je povezana z drugimi
evidencami iz istega sklopa st. 15)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B




notranja organizacijska enota v
kateri se obdeluje evidenca

Splosna sluzba, ravnatelj

2 delovno mesto po sistemizaciji | Direktor, ra¢unovodkinji, poslovni sekretar
3 Stevilo oseb, pooblasc¢enih za | 7
obdelavo evidence
4 osebe, pooblascene za obdelavo | Dragomir Benko, Ivanka Stopar, Drago Hribernik,
osebno ime (St.del. mesta: ... Marija Krevh, Danica Vrékovnik, Tanja Struc, Marina
osebno ime (St.del. mesta: ... ) | Smode Novak
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog doloCenih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nacin  izvajanja  obdelave | Racunalnisko, ro¢no
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov 1z javnih listin, neposredno od posameznikov
9 ukrepi  zaséite  postopkov | varovanje dokumentov v zaklenjenih omarah
obdelave podatkov
10 | podatki posegov v evidenco | Ob spremembah podatkov
(datum, ¢as, namen in oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi
(datum, ¢as, namen in oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma | Pristojnim sluzbam
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, trajno
evidence
14 | podatki o arhiviranju evidence | SC Ravne
15 | podatki o nacinu prenchanja | Ob prenehanju delovnega razmerja
obdelave
16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
unicenja ter izvajalcih
17 | podatki o wuresniCevanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco
18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1

naziv evidence

2. evidenca o placah

Zakonska podlaga

9. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. 1. RS
§t. 6/04),

38. ¢l. Zakona o sistemu pla¢ v javnem sektorju (Ur. L.
RS st. 95/2007) in

39. ¢l. Zakona o varnosti in zdravju pri delu (Ur. L. $t.
56/99 in 64/01)

W

kategorije posameznikov

delavci v delovnem razmerju, pogodbeni delavci

vrste osebnih podatkov v zbirki

ime in priimek, spol, datum, kraj, ob¢ino in drzavo
rojstva, prebivalis¢e (stalno in zacasno) in
drzavljanstvo, EMSO, davéna Stevilka,kraj dela, poklic,
izobrazbo, strokovni naziv, delovno mesto, opis del in
nalog ter odgovornosti, delovni Cas, zaposlitev za
dolocen ali nedolocen Cas, polni ali krajsi delovni Cas,
ali je invalid, ime drugega delodajalca, datum sklenitve
delovnega razmerja, soglasje delodajalca, datum
prenchanja delovnega razmerja in razlog prenehanja.
Za predavatelje vi§je Sole pa tudi vlogo za imenovanje
v naziv predavatelj, sklep strokovnega sveta oz. sklep
Sole in soglasje strokovnega sveta o imenovanju v
naziv predavatelj in dobo imenovanja.

Delavcev delovni Cas in njegova izraba, tedenska ucna
obveznost, opravljene delovne ure po mesecih, letnem
dopustu in njegovi izrabi, odsotnosti, ure dela daljSega
od polnega delovnega Casa, podatke o delovni in
zavarovalni dobi, soglasje za dopolnilno delo, soglasje
za sklenitev pogodbe o delu, podatke o dolocitvi place,
o bruto placi,izplacani placi, o izplacanih prejemkih po
namenih, o izplacanih nadomestilih place po namenih,
uresnic¢enih v breme drugih organizacij ali organov,
datum zadnjega napredovanja in Stevilo napredovanj.

namen obdelave

Za potrebe dejavnosti Sole, drzavnih organov, nosilcev
javnih pooblastil povezane z uresniCevanjem sistema
pla¢ in ugotavljanjem izpolnjevanja kadrovskih
pogojev

rok hrambe

Trajno

|

omejitve pravic posameznika

Ni

uporabniki osebnih podatkov

Sola, pristojna ministrstva, v drugih primerih pa v
skladu s posebnimi predpisi in za uveljavljanje pravic
posameznika na katere se nanasajo

iznos iz drzave podatkov

Ne

opis  zavarovanja  osebnih
podatkov

podatke obdeluje pooblas¢ena oseba. Dokumenti se
hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru
tekocega arhiva dokumentov.

11

podatki o povezanih zbirkah

Je povezava (evidenca je povezana z drugimi
evidencami iz istega sklopa §t. 14)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B




notranja organizacijska enota v
kateri se obdeluje evidenca

Skupne sluzbe SC Celje

2 delovno mesto po sistemizaciji | Direktor, ravnatelji, racunovodkinje, tajnice Sole
3 Stevilo oseb, pooblasc¢enih za | 7
obdelavo evidence
4 osebe, pooblascene za obdelavo | Dragomir Benko, Ivanka Stopar, Drago Hribernik,
osebno ime (St.del. mesta: ... Marija Krevh, Danica Vrékovnik, Tanja Struc, Marina
osebno ime (St.del. mesta: ... ) | Smode Novak
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog doloCenih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 na¢in  izvajanja  obdelave | Ro¢no, ra¢unalnisko
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov 1z javnih listin, neposredno od posameznikov
9 ukrepi  zaséite  postopkov | varovanje dokumentov v zaklenjenih omarah
obdelave podatkov
10 | podatki posegov v evidenco | Ob spremembah podatkov
(datum, ¢as, namen in oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi
(datum, ¢as, namen in oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma | Pristojnim sluzbam
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, trajno
evidence
14 | podatki o arhiviranju evidence | SC Ravne
15 | podatki o nacinu prenchanja | Po prenehanju delovnega razmerja
obdelave
16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
unicenja ter izvajalcih
17 | podatki o wuresniCevanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco
18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1

naziv evidence

. evidenca o varstvu pri delu poSkodbah

Zakonska podlaga

. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. 1. RS
. 94/2007),

. ¢len Zakona o evidencah na podroc¢ju dela (UL. RS
$t. 40/2006) in

39. ¢len. Zakona o varnosti in zdravju pri delu (Ur.L., §t.
56/99 in 64/01.

W @ O

W

kategorije posameznikov

Delavci v delovnem razmerju, pogodbeni delavci

vrste osebnih podatkov v zbirki

Priimek in ime delavca; mati¢no Stevilko; kraj rojstva
(kraj, obcina, republika oziroma avtonomna pokrajina);
stalno prebivalis¢e in naslov (kraj, ob¢ina, republika
oziroma avtonomna pokrajina); kraj dela (kraj, ob¢ina,
republika oziroma avtonomna pokrajina); poklic;
Solsko izobrazbo; strokovno izobrazbo; strokovno
usposobljenost za opravljanje doloc¢enih del oziroma
nalog; dela delovnega mesta, ki jih delavec opravlja;
delovni cas delavca - v urah (na teden); zavarovalno
dobo do zaposlitve v organizaciji ali pri delodajalcu;
dejavnost organizacije oziroma delodajalca.

Poleg tega vsebuje evidenca Se naslednje podatke:

a) podatke o poskodovanem delavcu:

1) delo, ki ga je opravljal delavec, ko se je zgodila
poskodba pri delu;

2) koliko ur je delal delavec tistega dne, ko se je
zgodila poskodba pri delu;

3) alije delavec Ze kdaj prej dozivel poskodbo pri
delu in kolikokrat;

4) naravo poskodbe;

5) poskodovani del telesa;

6) ali je bila poSkodba smrtna;

7) podlaga zavarovanja;

b) podatke o poskodbi pri delu:

1) kdaj se je zgodila nesreca: datum, dan v tednu,
doba dneva;

2) kje se je zgodila nesreca: na kraju opravljanja
del oziroma nalog, na redni poti od stanovanja
do stalnega kraja dela, na redni poti od stalnega
kraja dela do stanovanja, na sluzbenem
potovanju, drugo;

3) koliko oseb se je skupaj poskodovalo ob
poskodbi pri delu (s smrtno ponesreCenimi
vred);

4) koliko oseb je izgubilo zivljenje na kraju
nesreée oziroma koliko jih je umrlo na poti do
zdravstvene organizacije;

5) ali se je podobna nesreca zgodila ze prej na
istem delovnem mestu in pri istem delu;

6) vir nesrece;




7) vzrok nesrece;

8) ali je bilo ugotovljeno, da je delavec na
delovnem mestu ogroZen;

9) uporabo osebnih varstvenih sredstev: ali je bila
odrejena uporaba osebnih varstvenih sredstev
in osebne varstvene opreme, ali so bila
uporabljena osebna varstvena sredstva in
osebna varstvena oprema, ali so bili izvedeni
splosni in posebni ukrepi za varstvo pri delu.

5 namen obdelave Za potrebe dejavnosti Sole, drzavnih organov,
uveljavitev pravic delavcev

6 rok hrambe Trajno

7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov Sola, pristojna ministrstva, v drugih primerih pa v
skladu s posebnimi predpisi in za uveljavljanje pravic
posameznika na katere se nanasajo.

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 opis  zavarovanja  osebnih | podatke obdeluje elektronsko in ro¢no pooblas¢ena

podatkov oseba, ki ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi

dokumentov se hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni
v okviru tekocCega arhiva dokumentov

11 podatki o povezanih zbirkah Je  povezava (evidenca je povezana z drugimi

evidencami iz istega sklopa st. 14)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del — B

1 notranja organizacijska enota v | Skupne sluzbe
kateri se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji | Direktor, ravnatelji, pooblas¢enec za vodenje evidenc
nesre¢ pri delu, poslovni sekretar
3 Stevilo oseb, pooblascenih za | 3
obdelavo evidence Franc Rizmal, Ivanka Stopar, Dragomir Benko
4 osebe, pooblascene za obdelavo
osebno ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ...)
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog doloCenih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nain  izvajanja  obdelave | Racunalnisko, ro¢no
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov 1z javnih listin, neposredno od posameznikov
9 ukrepi  zasCite  postopkov | varovanje dokumentov v zaklenjenih omarah
obdelave podatkov
10 | podatki posegov v evidenco | Ob spremembah podatkov
(datum, ¢as, namen in oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi
(datum, ¢as, namen in oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma | Pristojnim sluzbam
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, trajno




evidence

14 | podatki o arhiviranju evidence | SC Ravne
15 | podatki o nacinu prenehanja | Trajno
obdelave
16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
unicenja ter izvajalcih
17 | podatki o wuresnicevanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco
18 | Drugi podatki

Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1

naziv evidence

4. evidenca o varstvu pred poZarom

Zakonska podlaga

9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. 1. RS
§t. 94/2007),

2. ¢len Zakona o varstvu pred pozarom (Ur.1. RS §t.
3/2007)

W

kategorije posameznikov

Delavci v delovnem razmerju, pogodbeni delavci

vrste osebnih podatkov v zbirki

Priimek in ime delavca; mati¢no Stevilko; kraj rojstva
(kraj, ob¢ina, republika oziroma avtonomna pokrajina);
stalno prebivali$ce in naslov (kraj, ob¢ina, republika
oziroma avtonomna pokrajina); kraj dela (kraj, ob¢ina,
republika oziroma avtonomna pokrajina); poklic;
Solsko izobrazbo; strokovno izobrazbo; strokovno
usposobljenost za opravljanje doloc¢enih del oziroma
nalog; dela delovnega mesta, ki jih delavec opravlja;
delovni ¢as delavca - v urah (na teden); zavarovalno
dobo do zaposlitve v organizaciji ali pri delodajalcu;
dejavnost organizacije oziroma delodajalca.

namen obdelave

Za potrebe dejavnosti Sole, drzavnih organov,
uveljavitev pravic delavcev

rok hrambe

Trajno

-3

omejitve pravic posameznika

Ni

uporabniki osebnih podatkov

Sola, pristojna ministrstva, v drugih primerih pa v
skladu s posebnimi predpisi in za uveljavljanje pravic
posameznika na katere se nanasajo.

iznos iz drzave podatkov

Ne

opis  zavarovanja  osebnih
podatkov

podatke obdeluje elektronsko in rocno pooblascena
oseba, ki ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi
dokumentov se hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni
v okviru tekoéega arhiva dokumentov

11

podatki o povezanih zbirkah

Je  povezava (evidenca je povezana z drugimi
evidencami iz istega sklopa st. 14)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del — B

1

notranja organizacijska enota v
kateri se obdeluje evidenca

Skupne sluzbe




2 delovno mesto po sistemizaciji | Direktor, ravnatelj, poblasc¢enec za vodenje evidenc
varstva pred pozarom, poslovni sekretar
3 Stevilo oseb, pooblasc¢enih za | 4
obdelavo evidence
4 osebe, pooblascene za obdelavo | Dragomir Benko, Drago Hribernik, Franc Rizmal,
osebno ime (St.del. mesta: ... Marina Smode Novak
osebno ime (St.del. mesta: ...)
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nain  izvajanja  obdelave | Racunalnisko, ro¢no
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov 1z javnih listin, neposredno od posameznikov
9 ukrepi  zasCite = postopkov | varovanje dokumentov v zaklenjenih omarah
obdelave podatkov
10 | podatki posegov v evidenco | Ob spremembah podatkov
(datum, ¢as, namen in oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi
(datum, ¢as, namen in oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma | Pristojnim sluzbam
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, trajno
evidence
14 | podatki o arhiviranju evidence | SC Ravne
15 | podatki o nacinu prenechanja | Trajno
obdelave
16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
uniCenja ter izvajalcih
17 | podatki o wuresniCevanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco
18 | Drugi podatki




Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1 naziv evidence 5.Evidenca o knjizni¢ni dejavnosti na zavodu
Zakonska podlaga 15. ¢len Zakona o knjizni¢arstvu izobrazevanja ZKnj-1
(Ur. L. RS, 87/01 in 96/02)
3 kategorije posameznikov Dijaki, Studenti, udelezenci 10 in zaposleni, ki si
izposojajo knjige
4 vrste osebnih podatkov v zbirki | Ime in priimek, datum in kraj rojstva, naslov stalnega in
zacCasnega bivaliS¢a, izobrazba, zaposlitev ali Sola spol,
drzavljanstvo,
5 namen obdelave za izvajanje postopka izposoje in vracila literature
6 rok hrambe Eno leto po izpolnitvi namena-prekinitvi Solanja,
vracila izposojenih knjig
7 omejitve pravic posameznika Ni
8 uporabniki osebnih podatkov SC Ravne
9 iznos iz drzave podatkov Ne
10 | opis zavarovanja  osebnih | podatke obdeluje elektronsko pooblascena oseba, ki
podatkov ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov se
hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru
tekoCega arhiva dokumentov
11 | podatki o povezanih zbirkah Ni povezave (evidenca je povezana z evidenco

prijavljenih za vpis v $olo)

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1 notranja organizacijska enota v | Skupne sluzbe SC-Solska knjiznica
kateri se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji | KnjizniCarke
3 Stevilo oseb, pooblascenih za | 2
obdelavo evidence
4 osebe, pooblascene za obdelavo | Marjana Svetina, Natalija Pe¢ovnik
osebno ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ...)
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s sistemizacijo
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nacin izvajanja obdelave | Rocno, ra¢unalnisko
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov eposredno od posameznikov
9 ukrepi  zasCite  postopkov | varovanje dokumentov v zaklenjenih omarah
obdelave podatkov
10 | podatki posegov v evidenco | Ob spremembah podatkov
(datum, ¢as, namen in oseba)
11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi
(datum, ¢as, namen in oseba)
12 | podatki o izdaji oziroma | Vradilo izposojenih knjig, pristojnim sluzbam
posredovanju podatkov
13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, do prenchanja namena, za katere so bili

evidence

podatki zbrani




14 | podatki o arhiviranju evidence | SC Ravne

15 | podatki o nacinu prenehanja | Po prenehanju namena-komisijsko unicenje
obdelave)

16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
uniCenja ter izvajalcih

17 | podatki o wuresnievanju in | Zagotovljena tajnost podatkov s strani Sole
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki

Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1 naziv evidence 6. evidenca o videonadzoru
Zakonska podlaga 74. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. 1. RS
§t. 94/2007)

3 kategorije posameznikov Delavci v delovnem razmerju, pogodbeni
delavci,dijaki, Studenti, starsi, udeleZenci izobraZevanja
odraslih, ostali uporabniki prostorov

4 vrste osebnih podatkov v zbirki | Posnetki posameznikov —slika

5 namen obdelave Za potrebe povecanja varnosti premozenja in oseb iz t¢
3.

6 rok hrambe En mesec

7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov Sola, v dolo¢enih primerih po odobritvi direktorja tudi
policija.

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 | opis zavarovanja  osebnih | Podatke obdeluje elektronsko pooblascena oseba, ki

podatkov ima dostop zavarovan z geslom.

11 podatki o povezanih zbirkah Ni

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del — B

1 notranja organizacijska enota v | Skupne sluzbe
kateri se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji | Direktor, ravnateljica, pooblas¢enec za obdelavo —
pregled podatkov
3 Stevilo oseb, pooblas¢enih za | 3
obdelavo evidence
4 osebe, pooblascene za obdelavo | Dragomir Benko, Ivanka Stopar, Marko Laznik
osebno ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ... )
5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih Sklepom o
uvedbi videonadzora
6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)
7 nain  izvajanja  obdelave | Racunalnisko, ro¢no
evidence
8 nacin pridobivanja podatkov 1z javnih listin, neposredno od posameznikov




9 ukrepi  zaséite  postopkov | Dostop z geslom
obdelave podatkov

10 | podatki posegov v evidenco | Vodeno racunalnisko ob posegu v evidenco
(datum, ¢as, namen in oseba)

11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi
(datum, ¢as, namen in oseba)

12 | podatki o izdaji oziroma | V skladus Sklepom o uvedbi videonadzora
posredovanju podatkov

13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, OE Srednja $ola, trajno
evidence

14 | podatki o arhiviranju evidence | SC Ravne, OE Srednja $ola

15 | podatki o nainu prenchanja | Avtomatsko brisanje po 1 mesecu
obdelave

16 | podatki o kraju, Casu in nacinu | Avtomatsko brisanje po 1 mesecu
unicenja ter izvajalcih

17 | podatki o uresniGevanju in | Na obvestilu o vidoenadzoru je objavljena tel. Stevilka
varstvu pravic posameznika v | za informacijo, kje in koliko ¢asa se shranjujejo podatki
zvezi z evidenco videonadzora

18 | Drugi podatki

Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1 naziv evidence 6. evidenca vstopih v zgradbo
Zakonska podlaga 82. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. 1. RS
§t. 94/2007)
3 kategorije posameznikov Obiskovalci zavoda v ¢asu 8.00-14,35
4 vrste osebnih podatkov v zbirki | Ime, priimek, namen obiska
5 namen obdelave Za potrebe povecanja varnosti premozenja in oseb iz t¢
3.
6 rok hrambe Eno leto
7 omejitve pravic posameznika Ni
8 uporabniki osebnih podatkov Sola.
9 iznos iz drzave podatkov Ne
10 opis  zavarovanja  osebnih | Ro¢no
podatkov
11 podatki o povezanih zbirkah Ni

Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del — B

1 notranja organizacijska enota v | Solski center ravne
kateri se obdeluje evidenca
2 delovno mesto po sistemizaciji | Direktor, ravnatelji Sol, deZurni dijaki, pom.ravnatelja
3 Stevilo oseb, pooblasc¢enih za | 4
obdelavo evidence
4 osebe, pooblaséene za obdelavo | dezurni dijaki po razporedu.

osebno ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ... )

Dragomir Benko, Ivanka Stopar, Drago hribernik,
Jerneja Rebernik herman,




5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s hisnim redom.

6 trajanje  pooblastila  (datum | 1.1.2008
izdaje poobl.)

7 nain  izvajanja  obdelave | Ro¢no
evidence

8 nacin pridobivanja podatkov Neposredno od posameznikov

9 ukrepi  zasCite  postopkov | -
obdelave podatkov

10 | podatki posegov v evidenco | Ro¢no-vpis na listo obiskovalcev
(datum, ¢as, namen in oseba)

11 | podatki vpogleda v evidenco | Po potrebi
(datum, ¢as, namen in oseba)

12 | podatki o izdaji oziroma | V skladu s hiSnim redom
posredovanju podatkov

13 | podatki o kraju in ¢asu hrambe | SC Ravne, OE Srednja $ola, trajno
evidence

14 | podatki o arhiviranju evidence | SC Ravne, OE Srednja $ola

15 | podatki o nacinu prenehanja | UniCenje ob koncu Solskega leta
obdelave

16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu | Komisijsko unicenje, odvoz
unicenja ter izvajalcih

17 | podatki o wuresnicevanju in | -
varstvu pravic posameznika v
zvezi z evidenco

18 | Drugi podatki

Katalog zbirke osebnih podatkov - javni del — A

1 naziv evidence 8. evidenca prijavljenih za vpis v viSje
strokovne Sole

2 Zakonska podlaga 9. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.
1. RS, §t. 94/07),
56. ¢len Zakona o vi§jem strokovnem
izobraZzevanju (Ur. . RS, §t. 86/04)

3 kategorije posameznikov Prijavljeni za vpis in vpisanih Studentov

4 vrste osebnih podatkov v zbirki Ime in priimek (za Studentke tudi dekliski
priimek), spol, datum, kraj, ob¢ino in drzavo
rojstva, prebivalisce (stalno in zac¢asno), enotno
maticno $tevilko obCana, drzavljanstvo,
predhodno pridobljeno izobrazbo in nacin
Studija kandidata.

5 namen obdelave Za izvajanje postopka vpisa.

6 rok hrambe Eno leto oz do koncanega vpisnega postopka

7 omejitve pravic posameznika Ni

8 uporabniki osebnih podatkov Pristojno ministrstvo

9 iznos iz drzave podatkov Ne

10 opis zavarovanja osebnih podatkov Podatke obdeluje elektronsko pooblasc¢ena

oseba, ki ima dostop zavarovan z geslom.

podatki o povezanih zbirkah

Ni povezave




Katalog zbirke osebnih podatkov - interni del - B

1 notranja organizacijska enota v kateri | Solski center VPS- vigjeSolska prijavna sluzba
se obdeluje evidenca

2 delovno mesto po sistemizaciji Ravnatelj VSS, poslovni sekretar in skrbnik

evidence

3 Stevilo  oseb, pooblas¢enih za | 3  Drago Hribernik, Jerneja Rebernik Herman,
obdelavo evidence Marko laznik

4 osebe, pooblas¢ene za obdelavo
osebno ime (St.del. mesta: ...
osebno ime (St.del. mesta: ...)

5 obseg pooblastila: V okviru pooblastil in nalog dolo¢enih s

sistemizacijo

6 trajanje pooblastila (datum izdaje | 1.1.2008
poobl.)

7 nacin izvajanja obdelave evidence Racunalnisko

8 nacin pridobivanja podatkov 1z javnih listin, neposredno od Studentov, RIC.

9 ukrepi zasCite postopkov obdelave | ZasCita z geslom, varovanje dokumentov v
podatkov zaklenjenih omarah

10 | podatki posegov v evidenco (datum, | Ob prijavi in izboru kandidatov za vpis.
¢as, namen in oseba)

11 | podatki vpogleda v evidenco (datum, | Po potrebi, ravnatelj, poslovni sekretar in skrbnika
¢as, namen in oseba) evidence

12 | podatki 0 izdaji oziroma | Studenti, visje $ole, pristojno ministrstvo
posredovanju podatkov

13 | podatki o kraju in casu hrambe SC Ravne, OE Visja Sola, eno leto.
evidence

14 | podatki o arhiviranju evidence Ni arhiva

15 | podatki o nacinu prenchanja obdelave | Po kon¢anem postopku vpisa za prijavljene.

16 | podatki o kraju, ¢asu in nacinu
uniCenja ter izvajalcih

17 | podatki o uresniCevanju in varstvu | Zagotovljena tajnost podatkov s strani VPS.
pravic posameznika v zvezi z
evidenco

18 | Drugi podatki




a) zakonodaja s podrocja Solstva:

1.
2.

42. ¢lena Zakona o gimnazijah (ZGim) (Ur. L. RS, §t. 12/96 in 59/01);

79. ¢lena Zakona o poklicnem in strokovnem izobrazZevanju (ZPSI) (Ur. 1.
RS, st. 12/96 in 44/2000);

51 in 54. ¢lena Zakona o izobraZevanju odraslih (Z1O) (Ur. I. RS, §t. 12/96);

4. 56. ¢lena Zakona o viSjem strokovnem izobraZevanju (ZVSI) (Ur. 1. RS, st.

86/04);
17. ¢lena Zakona o priznavanju in vrednotenju izobrazZevanja (Ur. . RS, st.
73/04);

b) zakonodaja s podrocja zaposlitve oziroma dela:

1.

2. ¢lena Zakona o evidencah na podrocju dela (ZEPD) (Ur.l. SFRJ, st.
17/1990), ki se do uveljavitve zakona, ki ureja evidence na podrocju dela
smiselno uporablja kot predpis Republike Slovenije na podlagi prvega odstavka 4.
¢lena Ustavnega zakona za izvedbo Temeljne ustavne listine o samostojnosti in
neodvisnosti Republike Slovenije (Ur. 1. RS, §t. 1/91-1);

. 22. ¢lena Zakona o placah delavcev v javnih vzgojnoizobraZevalnih zavodih

(ZPDIVZ) (Ur. 1. RS, &. 16/92, 42/93 in 36/96);

. 57. ¢lena Zakona o viSjem strokovnem izobraZevanju (ZVSI) (Ur. 1. RS, st.

86/04);
39. ¢len Zakona o varnosti in zdravju pri delu (ZVZD) (Ur.L.RS, §t. 56/99 in
64/01)

¢) druga zakonodaja:

32. ¢len Zakona o nacionalnih poklicnih kvalifikacijah (ZNPK) (Ur. 1. RS, st.
83/03- uradno precisceno besedilo)



